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jecucion

AYUNTAMIENTO DE PAJARA
La gestion, desarrollo y aplicacion del Presupuesto se realizara con arreglo a las
presentes Bases que tendran la misma vigencia que aquél y su posible prorroga legal.

Bases de E
General 2024
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El Ayuntamiento de Pajara, con el fin de adaptar las disposiciones generales
presupuestarias a la organizacién y circunstancias de este Ayuntamiento, y de
acuerdo con lo dispuesto en los articulos 165.1 del Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 2 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales y 9.1 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el que se
desarrolla el Capitulo Primero del Titulo Sexto de la citada Ley, en materia
presupuestaria, establece las siguientes Bases de Ejecucion del Presupuesto General
para el ejercicio 2024.

TITULO I.- AMBITO DE APLICACION Y NORMAS GENERALES

CAPITULO I.- AMBITO DE APLICACION Y NORMAS GENERALES

BASE 12.- Estructura Presupuestaria.

1.- El presupuesto del Ayuntamiento y de sus Organismos Auténomos se
estructura de acuerdo con las clasificaciones establecidas en la Orden del Ministerio
de Economia y Hacienda 3565/2008 de 3 de diciembre modificada por la Orden
HAP/419/2014, de 14 de marzo

2.- Los presupuestos de Gastos del Ayuntamiento de Pajara y sus organismos
auténomos se estructuran conforme a las siguientes clasificaciones:

a. Clasificacion por programas: area de gasto, politica de gasto, grupo
de programas y en determinados casos, por programa

Determinados grupos de programas, podran disgregarse en programas.
Ejemplo de ello la politica de gasto 23 “Servicios Sociales y Promocién Social”,
cuya clasificacion se desarrolla en programas.

b. Clasificacion econémica: capitulo, articulo, concepto y subconcepto.

La aplicacién presupuestaria se define, en consecuencia, por la conjuncién de
las clasificaciones por Programas y Econdmica, y constituye la unidad sobre la que se
efectuarad el registro contable de las operaciones de ejecucién del gasto. El control
fiscal se realizara al nivel de vinculacion que se establezca.

3.- Los presupuestos de Ingresos del Ayuntamiento de Pajara y sus organismos
auténomos se estructuran conforme a la clasificacion econémica por subconcepto.

4.- Se declaran expresamente abiertas con crédito cero, todas las aplicaciones
y conceptos presupuestarios tanto de gastos como de ingresos que se contemplan en
la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda 3565/2008 de 3 de diciembre
modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo.
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BASE 2°.- Del Presupuesto General.

El Presupuesto General se integra por los Presupuestos del propio
Ayuntamiento y de los Organismos Auténomos dependientes de éste y contiene la
expresion cifrada y sistematica de las obligaciones que, como méaximo, se pueden
reconocer y los derechos que se prevé liquidar durante el ejercicio, asi como por las
previsiones de ingresos y gastos de las Sociedades Mercantiles cuyo capital social
pertenece integramente al mismo, seglin se expresa a continuacion:

ENTIDAD ESTADO DE GASTOS ESTADO DE INGRESOS
AYUNTAMIENTO DE PAJARA 45.754.869,24 € 45.754.869,24 €
OOAA ESCUELAS INFANTILES DE PAJARA 1.560.000,00 € 1.560.000,00 €
GESTURPA, SL (EN LIQUIDACION) 45.000,00 €

BASE 3%.- Vigencia.

Las presentes Bases se aplicardn con caracter general a la ejecucion del
Presupuesto del Ayuntamiento para el afio 2024 y tendran la misma vigencia temporal
que éste.

Si dicho presupuesto hubiera de prorrogarse, las presentes Bases de Ejecucion
regiran, asimismo, en el periodo de prérroga.

CAPITULO II.- VINCULACIONES JURIDICAS Y SUS EFECTOS.

BASE 4°.- Vinculaciones Juridicas.

Los créditos autorizados tienen caracter limitativo y vinculante dentro del nivel
de vinculacion juridica.

No podran adquirirse compromisos de gasto ni obligaciones, por cuantia
superior al importe de los créditos autorizados en el estado de gastos, siendo nulos de
pleno derecho los actos administrativos y disposiciones que, dictados por o6rganos
superiores de este ayuntamiento, incumplan esta limitacion, sin perjuicio de las
responsabilidades a que hubiese lugar.

Sin perjuicio de lo previsto a continuacion, con caracter general se establecen
los siguientes niveles de vinculacion:

a) Respecto a la clasificacion por programa: El area de gasto (1 digito)

c) Respecto a la clasificaciéon econdémica: el capitulo (1 digito)

CAPITULO I: Gastos de Personal.

No estan vinculadas las aplicaciones del capitulo 1 del presupuesto de gastos
(gastos de personal) que dan cobertura presupuestaria al reparto de productividad y a
las gratificaciones del personal del Ayuntamiento, esto es, aquéllas que figuren en el
estado de gastos con los digitos de la clasificacion econémica a nivel de articulo 15
(incentivos al rendimiento).
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El resto de aplicaciones del capitulo 1 del presupuesto de gastos estaran
vinculadas:

a) Respecto de la clasificacion por programas: el area de gastos
b) Respecto de la clasificacion econoémica: el capitulo.

CAPITULO II.- Gastos en bienes corrientes y servicios.
a) Respecto de la clasificacién por programas: el area de gastos
b) Respecto de la clasificacion econémica: el capitulo.

CAPITULO III.- Gastos financieros
a) Respecto de la clasificacion por programas: el area de gastos
b) Respecto de la clasificacion economica: el capitulo.

CAPITULO IV.- Transferencias Corrientes.
a) Respecto de la clasificacion por programas: el area de gastos
b) Respecto de la clasificacion econémica: el capitulo.

CAPITULO VI.- Inversiones reales.
a) Respecto de la clasificaciéon por programas: el area de gastos
b) Respecto de la clasificacién econémica: el capitulo.

CAPITULO VIL.- Transferencias de Capital.
a) Respecto de la clasificacion por programas: el area de gastos
b) Respecto de la clasificacion economica: el capitulo.

CAPITULO VIIL.- Activos financieros
a) Respecto de la clasificacion por programas: el area de gastos
b) Respecto de la clasificacion econémica: el capitulo.

CAPITULO IX.- Pasivos financieros.
a) Respecto de la clasificacion por programas: el area de gastos
b) Respecto de la clasificacion econémica: el capitulo.

EFECTOS DE VINCULACION JURIDICA.

1.- La vinculacion juridica supone el limite maximo de gasto que no puede ser
rebasado por encima de los respectivos niveles. No obstante, cuando se realice un
gasto que exceda de la consignacion de la aplicacion presupuestaria, sin superar el
nivel de vinculacién juridica, se informara al Concejal delegado de Economia y
Hacienda, quien dara la autorizacién para emitir certificado de existencia de crédito
con cargo a la vinculacion.

2.- La fiscalizacion del gasto tendra lugar respecto al limite definido por el
nivel de vinculacién.

3.- Se podra crear nuevas aplicaciones presupuestarias siempre que exista la
financiacién necesaria, ya sea porque haya saldo suficiente en la correspondiente
bolsa de vinculacién, o bien porque se esté tramitando una modificacién
presupuestaria.
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TITULO II.- MODIFICACIONES DE CREDITO

CAPITULO I.- MODIFICACIONES DE CREDITO Y SUS MODALIDADES.

BASE 5°.- De los créditos del Presupuesto de Gastos e Ingresos y de sus
modificaciones.

1.- De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 167.4 del Texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales se define la partida presupuestaria como la
expresion cifrada y conjunta de las clasificaciones funcional y econémica. Teniendo en
cuenta los términos de la nueva estructura presupuestaria, sin perjuicio de lo
dispuesto en las presentes bases respecto a la definicion de crédito a nivel de
vinculacién juridica, la aplicacion presupuestaria constituye la consignacién de
crédito presupuestario sobre la que se efectuara el registro contable de las operaciones
de ejecucion del gasto.

La aplicacién presupuestaria del Estado de Gastos para el afo 2024, estara
integrada por la conjunciéon de un grupo por programas integrado por tres digitos
(area de gasto, politica de gasto y grupo de programas) afiadiendo un cuarto digito
(programa) para la politica degasto 23 “Servicios Sociales y Promocién Social”, y una
rubrica econdémica formada por cinco digitos (capitulo, articulo, concepto, y los dos
ultimos relativos al subconcepto).

Los créditos para gastos se destinaran a la finalidad especifica para la que
hayan sido aprobados en el Presupuesto o en las modificaciones al mismo que se
aprueben teniendo caracter limitativo y vinculante.

2.-. Las modificaciones de crédito aprobadas por 6rgano distinto al Pleno seran
ejecutivas desde la adopcion del acuerdo de aprobacion.

3.- Cuando haya de realizarse un gasto que exceda el nivel de vinculacion
juridica, sin que exista crédito presupuestario suficiente, se tramitara un expediente
de modificacion de crédito con sujecion a las particularidades reguladas en estas
Bases.

4.- Las modificaciones presupuestarias se ajustaran a lo dispuesto en estas
Bases y a lo que a tal efecto se dispone en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales y en el Real Decreto 500/1990. Sobre el Presupuesto de Gastos
podran realizarse las siguientes modificaciones:

4.1) Créditos extraordinarios y suplementos de créditos.
4.2) Transferencias de crédito.

4.3) Ampliaciones de crédito.

4.4) Créditos generados por ingresos.

4.5) Incorporacion de remanentes de crédito.

4.6) Bajas por anulacién.

5.- Todo expediente de modificacion de créditos sera informado por
Intervencion.

6.- Como regla general, las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno no
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seran ejecutivas hasta que se haya cumplido el tramite de publicidad posterior a la
aprobacién definitiva, aunque en casos de urgencia o necesidad perentoria se podran
autorizar gastos con cargo apartidas modificadas, antes de producirse la publicacion
definitiva de la modificacion, siempre que haya transcurrido el plazo de exposicién
publica sin que se hubiera presentado ninguna reclamacioén.

7.- Las previsiones incluidas en el Estado de Ingresos se estructuran de
acuerdo con la clasificacion econémica, integrada por cinco digitos, el primero relativo
al capitulo, el segundo al articulo, el tercero al concepto y los dos ultimos al
subconcepto. Dichas previsiones recogeran las estimaciones de los distintos recursos
econdémicos a liquidar durante el ejercicio

BASE 6°.- Créditos extraordinarios y suplementos de créditos.

1.- Si en el ejercicio ha de realizarse un gasto que no puede demorarse hasta el
ano siguiente y para el que no existe crédito, se podra aprobar una modificaciéon
presupuestaria via crédito extraordinario.

Si en el ejercicio ha de realizarse un gasto que no puede demorarse hasta el
afio siguiente y el crédito previsto resultara insuficiente y no ampliable, se acordara
un suplemento de crédito.

2.- Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran
con uno o varios de los recursos que en este punto se enumeran:

2.1) Remanente liquido de tesoreria.

2.2) Nuevos o mayores ingresos (en este ultimo caso habran de estar
efectivamente recaudados) sobre los totales previstos en algiin concepto del
Presupuesto.

2.3) Anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del presupuesto no
comprometidas, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacion del servicio.

3.- Los gastos de inversion (Capitulos VI al IX), también podran financiarse
mediante operaciones de crédito.

4.- Excepcionalmente, los gastos corrientes (capitulos I al IV),podran
financiarse mediante operaciones de crédito, siendo preciso el cumplimiento de las
siguientes condiciones (articulo 177.5 del TRLRHL):

a) Que el Pleno del Ayuntamiento con el voto favorable de la mayoria absoluta
del ntmero legal de miembros de la Corporacion, declare la necesidad y
urgencia del gasto y reconozca la insuficiencia de otros medios de financiacién
de los previstos en el punto 2 de esta base.

b) Que el importe total no supere el 5% de los recursos corrientes del
Presupuesto de la Entidad.

c) Que la carga financiera total no supere el 25% de los expresados recursos.

d) Que el vencimiento de la operacion de crédito sea anterior a la fecha de
renovacion de la Corporacion.

5.- La tramitacion de los expedientes de créditos extraordinarios y
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suplementos de créditos seguiran el siguiente procedimiento:

5.1) Se incoaran por orden de la Alcaldia o el Concejal Delegado por
delegacion.

5.2) A la propuesta se acompanarda memoria justificativa de la necesidad de
realizar el gasto en el ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel
que esté establecida la vinculacién juridica.

5.3) Los expedientes, aprobados inicialmente por el Pleno del Ayuntamiento
tras el dictamen de la Comisiéon Especial de Cuentas, se expondran al publico durante
quince dias héabiles, pudiendo los interesados presentar reclamaciones. Si durante el
citado periodo no se hubieran presentado reclamaciones, la modificacion quedara
definitivamente aprobada y, en otro caso, debera resolver el Pleno en el plazo de un
mes contando desde la finalizacién de la exposicion al publico.

5.4) La disponibilidad de los créditos extraordinarios o suplementarios
financiados con cargo a operaciones de crédito, quedara condicionada en su validez y
ejecutoriedad a la formalizacion de las mismas.

5.5) En estos expedientes, la memoria justificativa de su necesidad debera
acreditar de forma especial lo siguiente:

a) El caracter especifico y determinado del gasto a realizar y la imposibilidad de
demorarlo a ejercicio posteriores.

b) Si se financian con nuevos o mayores ingresos sobre los previstos, que el
resto de los mismos viene efectuandose con normalidad, en lo que al conjunto
del Presupuesto respecta, salvo que aquellos tengan caracter finalista.

c) La insuficiencia de los medios de financiacion normales, cuando se pretenda
acudir a la via excepcional a que se refiere el punto 4 anterior.

5.6) Cuando la causa del expediente fuera calamidad publica y otras de
excepcional interés general, la modificacion presupuestaria sera ejecutiva desde la
aprobacién inicial, y en consecuencia, a partir de este momento se aplicara el gasto
por regulacion del gasto ejecutado.

BASE 7°.- Transferencias de crédito.

1.- Se consideraran transferencias de crédito las modificaciones del
Presupuesto de gastos que, sin alterar la cuantia total del mismo, suponen cambios de
crédito entre partidas presupuestarias correspondientes a distintos niveles de

vinculacién juridica.

2.- La aprobacion de las transferencias de crédito cuando afecten a
aplicaciones de distintas areas de gasto corresponde al Pleno del Ayuntamiento.

3.- La aprobacion de las transferencias de crédito entre aplicaciones de la
misma area, o entre partidas del Capitulo I, es competencia del Alcalde.

4.- Los expedientes seran incoados por orden del Concejal de Hacienda.

5.- Se realizara la retencion de crédito correspondiente en la aplicacion que se
prevea minorar.
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6.- Se incorporara al expediente el preceptivo informe emitido por la
Intervencion donde se podra de manifiesto la adecuacion de la propuesta a las
limitaciones a que, segtn los articulos 180 TRLRHL y41 RD 500/90, estan sujetas las
transferencias de crédito.

7.- En cuanto a la efectividad de las transferencias de créditos que han de ser
aprobadas por el Pleno, sera de aplicacién el régimen regulado en la Base 62.

8.- Las transferencias de crédito aprobadas por el Alcalde seran ejecutivas
desde su aprobacion.

BASE 8°.- Ampliacion de créditos.

1.- Se consideran ampliable, previo cumplimiento de los requisitos senalados
en el articulo 39 del R. D. 500/90, de 20 de abril, por el importe de los derechos
reconocidos que supere la prevision inicial del correspondiente subconcepto de
Ingresos, los créditos de las aplicaciones presupuestarias que a continuaciéon se
indican

Aplicaciones presupuestarias ampliables

Aplicacion N Subconc. N
Denominacion Denominacion
presup. Ingresos

151.22790 Ejecuciones Subsidiarias 38903 | Reintegros de obras e Instalaciones a

Cargo de Particulares
Préstamos a Corto Plazo Reintegro de préstamos a corto plazo

931.83000 (Anticipos al Personal) 83000 (Anticipos al Personal)
931.83100 Prengmos a Largo Plazo 83000 Relqtggro de préstamos a corto plazo

(Anticipo al Personal) (Anticipos al Personal)

El importe de los derechos reconocidos que supere la prevision inicial del
subconcepto de Ingresos 83000 se distribuira a partes iguales entre las aplicaciones
presupuestarias 931.83000 y 931.83100 para ampliar el crédito de cada una de ellas.

Los expedientes de ampliacion de crédito, en los que debera quedar acreditado
el cumplimiento de los requisitos necesarios para la misma, seran aprobados por
resolucion del responsable politico en materia de Hacienda, siendo inmediatamente
ejecutiva..

BASE 9°.- Generacion de créditos por ingresos.

1.- Podran generar crédito en el Estado de Gastos los siguientes ingresos de
naturaleza no tributaria:

1.1) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o
juridicas para financiar, junto con el Ayuntamiento, gastos de competencia local. Sera
preciso para generar el crédito documento en el que conste el compromiso firme de la
persona fisica o juridica y figure la aportacion que ha de efectuar o, en su caso, copia
del documento contable de ingreso en la Tesoreria.

En el caso de aportaciones de otras administraciones que impliquen
contratacion de personal a efectuar por el Ayuntamiento, y siempre que se aprecie que
la tramitacion de la convocatoria de empleo a realizar por el correspondiente
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departamento, suponga un retraso en el inicio de la ejecucion del proyecto que no
permita cumplir con las condiciones que originaron el otorgamiento de la subvencion ,
se podra aprobar el expediente de generacion de créditos con la resolucioén provisional
de concesion de la subvencion, si bien la misma no sera ejecutiva en tanto no se
reciba la resolucion definitiva o se acredite la materializacion del ingreso en la
Tesoreria. En este caso la contratacion de personal quedara condicionada a la
ejecutividad de la generacion de crédito.

1.2) Enajenacion de bienes municipales, siendo preciso que se haya procedido
al reconocimiento del derecho.

1.3) Prestacion de servicios por los cuales se hayan liquidados tasas o precios
publicos en cuantia superior a los ingresos presupuestados.

1.4) Reembolsos de préstamos concedidos tanto al personal funcionario como
al laboral.

1.5) Reintegro de pagos indebidos realizados con cargo al Presupuesto
corriente, cuyo cobro podra reponer crédito en la cuantia correspondiente, una vez
que se haya hecho efectivo el ingreso.

2.- En los supuestos regulados en las letras 1.3) y 1.4) del punto anterior,
podra generarse crédito con el mero reconocimiento del derecho, si bien no sera
disponible hasta tanto se produzca la recaudacion del mismo.

3.- El expediente de generacion de créditos, conformado por el Concejal de
Hacienda, sera aprobado por el Alcalde siendo preceptivo informe previo de la
Intervencion.

BASE 10%.- Incorporacion de remanentes de crédito.

1.- Se considera Incorporacion de remanentes de crédito la modificacion al alza
del Presupuesto de Gastos que consiste en trasladar al mismo los remanentes de
crédito procedentes del ejercicio anterior.

Son remanentes de crédito aquellos que en el ultimo dia del ejercicio
presupuestario no estén sujetos al cumplimiento de obligaciones reconocidas, es decir,
aquellos que no hayan llegado a la fase de reconocimiento de la obligacion (fase “O”) y
por tanto son créditos no gastados.

Podran ser incorporados de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 47 del RD
500/90, los siguientes remanentes de crédito:

1.1) Los créditos correspondientes a los capitulos I, II, Il y IV de la
clasificacion economica del Presupuesto de Gastos que hayan llegado a la fase de
disposicion o compromiso de gasto (fase “D”) y los créditos extraordinarios y
suplementos de crédito, asi como las transferencias de crédito que hayan sido
concedidos o autorizados, respectivamente, en el Gltimo trimestre del ejercicio.

1.2) Los créditos relativos a operaciones de capital (capitulos VI al IX de la
clasificacion economica del presupuesto de gastos).
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1.3) Los remanentes de créditos financiados con ingresos afectados, cuya
incorporacion es obligatoria, salvo que se desista total o parcialmente de iniciar o
continuar la ejecucién del gasto.

1.4) Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacion de los
derechos afectados.

Las incorporaciones de remanentes de crédito se financiaran con los medios
previstos en el articulo 48 del RD 500/90, estando las mismas supeditadas a la
existencia de suficientes recursos financieros.

Los remanentes cuya incorporacion se acuerde deberan ser ejecutados dentro
del ejercicio presupuestario al que se incorporen, limitacién no aplicable a los
remanentes de créditos financiados con ingresos afectados.

2.- Realizadas las operaciones de liquidacion del Presupuesto del ejercicio, la
Intervencion elaborara estado comprensivo de los saldos de créditos, saldos de
autorizaciones y saldos de disposiciones susceptibles de ser incorporados al
presupuesto del ejercicio siguiente al que correspondan.

3.- Si existieran recursos suficientes para financiar la incorporacion de
remanentes en su totalidad, la intervencion completara el expediente que sera elevado
al Concejal de Hacienda para su conformidad.

4.- Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gasto
dimanante de la incorporacion de remanente, el Concejal de Hacienda, previo informe
de la Intervencion, establecera la prioridad de actuaciones, a cuyo fin se tendra en
cuenta la necesidad de atender en primer lugar el cumplimiento de obligaciones
resultantes de compromisos de gastos aprobados en el ano anterior.

5.- La incorporacion de remanentes puede ser financiada mediante:
5.1) El remanente liquido de Tesoreria

5.2) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en el
Presupuesto.

5.3) Recursos financieros recaudados o compromisos firmes de aportacion
afectados cuyo volumen total exceda de las obligaciones reconocidas en el ejercicio
anterior.

6.- Comprobado el expediente por la Intervencion y la existencia de suficientes
recursos financieros, se elevara el expediente al Presidente de la Corporacion para su
aprobacion.

7.- Con caracter general, la liquidacion del Presupuesto precedera a la
incorporacion de remanentes. No obstante, dicha modificacién podra aprobarse antes
que la liquidacién del Presupuesto en los siguientes casos:

7.1) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos
afectados. En este caso, cuando la situacion de la contabilizacion asi lo aconseje, sera
posible contabilizar provisionalmente mediante operaciones no presupuestarias la
aprobaciéon de gastos con cargo a remanentes afectados pendientes de incorporar.
Para ello, la Intervencion hara constar en todo caso el caracter de gastos con
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financiaciéon afectada. Una vez aprobada la liquidacion del Presupuesto, y el
expediente de incorporacion de remanentes de crédito, se procedera a aplicar
inmediatamente los gastos contabilizados no presupuestariamente.

7.2) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a
gastos urgentes, previo informe de Intervencion en el que se recoja tal circunstancia y
se haga constar la existencia del remanente objeto de incorporacién por encontrarse
en una de las situaciones previstas en la Ley.

8.- La aprobacién de la modificacién sera ejecutiva desde el momento en que se
haya adoptado el acuerdo correspondiente.

9.- En ningln caso podran incorporarse los créditos que, declarados no
disponibles por el Pleno de la Corporacion, continten en tal situacion en la fecha de
liquidacion del Presupuesto. Tampoco podran incorporarse los remanentes de crédito
incorporados procedentes del ejercicio anterior, salvo que amparen proyectos
financiados con ingresos afectados que deben incorporarse obligatoriamente.

BASE 11%.- Baja por anulacion.

1.- Cuando el Alcalde estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable
sin perturbaciéon del Servicio podra ordenar la incoacién del expediente de baja por
anulacion.

2.- Su aprobacion correspondera al Pleno.

3.- Cuando las bajas de créditos se destinen a financiar suplementos o créditos
extraordinarios, formaran parte integrante del expediente que se tramite para la
aprobacion de estos.

BASE 12%.- Modificaciones del Estado de Ingresos.

1.- Con el objeto de observar el principio de equilibrio presupuestario, las
previsiones iniciales del Estado de Ingresos del Presupuesto tendran que ser
modificadas al alza con ocasion de la aprobaciéon de las modificaciones de créditos
siguientes:

a) Créditos extraordinarios y suplementos de crédito. Se modificaran los
correspondientes conceptos de ingresos cuando se financien los nuevos o
mayores ingresos recaudados sobre los previstos en los mismos. De igual modo
se actuara cuando la financiacion proceda de una operaciéon de crédito o de la
utilizaciéon del remanente liquido de tesoreria. En este ultimo supuesto, la
cuantia aplicada se imputara al subconcepto 870.02, segun el caso, y no dara
lugar al reconocimiento de derecho alguno.

b) Ampliaciones y generaciones de crédito. Los recursos afectados que
determinen la tramitacion de estos expedientes, tanto si estdn comprometidos
o reconocidos, como si han sido ya efectivamente recaudados, segin la
modalidad, produciran ampliacion en la consignacion del concepto
correspondiente por la cuantia que proceda.
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c) Incorporacion de remanentes de crédito. El aumento de la

consignaciéon presupuestaria de ingresos se producira en funcién de la

financiacién de los mismos, de forma similar a lo previsto en los apartados
anteriores.

2.- Por el contrario, podran modificarse a la baja las previsiones de ingresos
cuando se efectiien bajas por anulaciéon de los créditos presupuestarios, siempre que
éstas vengan originadas por un previsible descenso en el rendimiento de aquellos.
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TITULO IIL.- GESTION DE GASTOS.

CAPITULO I.- FASES DE GESTION.

BASE 132.- Normas Generales

1.- Con cargo a los créditos del Estado de Gastos sélo podran contraerse
obligaciones derivadas de gastos realizados en el ejercicio.

2.- Excepcionalmente se aplicaran a los créditos del Presupuesto vigente, en el
momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

2.1) Las que resulten de la liquidacién de atrasos a favor del personal
correspondiente al reconocimiento de las mismas al Alcalde.

2.2) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en
ejercicio anteriores.

2.3) Gastos derivados de contratos validamente celebrados, detracto sucesivo y
periodicos.

2.4) Las procedentes de reconocimiento extrajudicial de créditos respecto de
obligaciones adquiridas en ejercicios anteriores y las procedentes de convalidaciones
de gastos realizados en ejercicios cerrados.

BASE 142.- Fases en la gestion del gasto.

1.- La gestion del Presupuesto de Gastos del Ayuntamiento se realizara en las
siguientes fases:

1.1) Autorizacion del gasto.

1.2) Disposicion del gasto.

1.3) Reconocimiento de la obligacion.
1.4) Ordenacion del pago.

2.- El registro contable de las fases anteriores sera realizado por el Servicio de
Intervencion, y no produciran efectos contables ciertos en tanto no se verifique la toma
de razéon por la Intervencion. Una vez ordenado el pago, se dara traslado del
expediente a la Tesoreria municipal donde se realizara el pago material.

3.- Los procesos administrativos y Organos competentes para su aprobacion se
regulan en las bases siguientes.

BASE 15%.- Créditos no disponibles.

1.- Cuando un Concejal considere necesario retener total o parcialmente

crédito de una aplicacién presupuestaria de cuya ejecucion es responsable, formulara
propuesta razonada que debera ser conformada por el Concejal de Hacienda.
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2.- La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a
disponible, corresponde al Pleno.

3.- Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse
autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al
Presupuesto del ejercicio siguiente, pero no supone anulaciéon del -crédito
correspondiente.

BASE 16%.- Retencion de crédito.

1.- Retencion de Crédito (RC) Retencion de crédito es el acto mediante el cual
se expide, respecto al de una aplicacion presupuestaria, certificacion de existencia de
saldo suficiente para la autorizacion de un gasto o de una transferencia de crédito, por
una cuantia determinada, produciéndose por el mismo importe una reserva para
dicho gasto o transferencia.

2.- Para cualquier gasto que se proyecte realizar debera previamente obtenerse
el correspondiente documento “RC”. El Concejal responsable del Servicio debera
solicitar siempre por escrito a la Intervencion la retencion de crédito en una aplicacién
presupuestaria, mediante el modelo de Propuesta de Gasto establecido a tal efecto por
la Intervencién que en todo caso contara con el visto bueno del Concejal de Economia
y Hacienda.

Como norma general, las solicitudes de Retencion de Créditos iran
acompanadas de los presupuestos acreditativos del gasto a realizar o informe de
valoracion por un técnico municipal cuantificando el proyecto, servicio o suministro.

3.- Recibida la solicitud de documento “RC” en la Intervencion se verificara la
suficiencia de saldo al nivel en que esté establecida la vinculacion juridica del crédito.
Una vez comprobada la existencia de crédito, se expedira la certificacion de existencia
de crédito por Intervencion (RC) que sera entregada al 6rgano gestor para que proceda
a materializar el gasto. De igual modo, en caso de insuficiencia de crédito se
comunicara al 6érgano gestor para que tenga conocimiento de tal circunstancia y se
adopten las medidas oportunas.

4.- El crédito retenido podra volver a situacion de disponible no retenido
siempre que se produzca una baja en la cuantia del gasto inicialmente propuesto o
cuando se desista de su realizacién, tramitando para ello su anulacion mediante el
documento RC/. La anulacion de reserva de crédito se solicitara por el Concejal
responsable del servicio por escrito.

En todo caso, cuando la adjudicacion sea por una cuantia inferior a los
créditos retenidos, se procedera de oficio a su anulacion de los créditos sobrantes
volviendo estos al estado de “disponibles”.

BASE 172.- Autorizacion de gastos.
1.- Autorizacion (A) es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un

gasto por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de
un crédito presupuestario.
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2.- El Alcalde, por delegacion el Concejal de Hacienda, es competente para
autorizar gastos cuando su importe no exceda del 10% de los recursos ordinarios del
Presupuesto y en cualquier caso, el importe sefialado por la Ley a tal efecto, incluidas
las de caracter plurianual cuando su duracién no sea superior a cuatro afios, siempre
que el importe acumulado de todas sus anualidades no supere el porcentaje indicado,
referido a los recursos ordinarios del Presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia
sefalada.

3.- Es competencia del Pleno la autorizacion de gastos cuyo importe exceda de
los limites fijados en el punto 2 de esta Base.

4.- La autorizacion de gasto requerira la formacion de un expediente en el que
se incorporara por regla general el documento contable “A”. No obstante, serd posible
la aprobacion de proyectos y pliegos de contratos cuya financiaciéon se esté tramitando
mediante la oportuna modificaciéon de crédito, que tendra que estar necesariamente en
vigor para poder proceder a la adjudicaciéon del correspondiente contrato. Realizada
ésta, se efectuara conjuntamente la fase “AD”.

BASE 18%.- Disposicion de gastos.

1.- Disposicion de gastos (D) es el acto mediante el que se acuerda la
realizacion de gastos previamente autorizados, por un importe exactamente
determinado.

2.- Los Organos competentes para aprobar la disposicion del gasto seran los
mismos sefialados en la Base anterior.

3.- Con caracter previo a la aprobacion de la disposicion se tramitara
expediente en el que figurara el documento contable “D”.

4.- Cuando en el inicio del expediente del gasto se conozca la cuantia exacta y
el nombre del perceptor, se acumularan las fases de autorizacion y disposicion
tramitandose el documento contable “AD”.

BASE 192.- Reconocimiento de la obligacion.

1.- Reconocimiento de la obligacion es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra la entidad derivado de un gasto autorizado y
comprometido.

2.- El reconocimiento de obligaciones es competencia del Alcalde y por
delegacion, del Concejal Delegado de Hacienda, siempre que sean consecuencia de
compromisos de gastos legalmente adquiridos.

3.- El reconocimiento extrajudicial de créditos correspondera al Pleno cuando
no existiera consignacion presupuestaria en la partida presupuestaria a nivel de bolsa
de vinculacién en el ejercicio del que procediera la obligacién.

En caso contrario, el 6rgano competente sera el Alcalde.

4.- La fase de reconocimiento de obligaciones exige la tramitacion del
documento contable “O”.
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5.- Cuando por la naturaleza del gasto sean simultaneas las fases de

autorizacion-disposicién-reconocimiento de la obligacion, podran acumularse
tratandose el documento contable “ADO”.

BASE 20°- Documentos suficientes para el reconocimiento de las

obligaciones.

Las néominas
Las liquidaciones correspondientes de cuotas de Seguridad Social

Documentos de autorizacion de la comision de servicio y de realizaciéon de los
gastos en caso de indemnizaciones por razén del servicio.

Las facturas originales expedidas por los contratistas que deben contener,
como minimo:

- Identificacién clara del Ayuntamiento de Pajara en la que se contendra
expresamente el NIF de este.

- Centro gestor que efectud el encargo.

- Identificacion del contratista, sefialando el nombre y apellidos 6
denominacion social, el NIF y el domicilio completo.

- Numero y en su caso serie

- Lugar y fecha de emision

- Descripcién suficiente del suministro o servicio, contraprestacion total, tipo
tributario y cuota

- Numero y clase de unidades servidas y precios unitarios

- Firma del proveedor

- Periodo a que corresponda

- Impuestos que procedan con indicacion del tipo de gravamen y cuota
resultante. En su defecto se entenderan impuestos incluidos. Deberan
ajustarse a la normativa del IGIC. Aquellas facturas que estén exentas de
impuesto se debe especificar en la factura.

- Retenciones aplicables.

- En el caso de facturas de gastos de comidas de la partida “Atenciones
protocolarias y representativas” o de cualquier otra partida, se hara constar
la misma el motivo y el nimero de asistentes.

1.- Estaran obligados a facturar electronicamente todos los proveedores
que hayan entregado bienes o prestado servicios a este Ayuntamiento y en
concreto, tal y como dispone el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de
diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del registro contable
de facturas en el Sector Publico:

- Sociedades an6nimas.

- Sociedades de responsabilidad limitada.

- Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que
carezcan de nacionalidad espanola.

- Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no
residentes en territorio espafiol en los términos que establece la
normativa tributaria.

- Uniones Temporales de Empresas.
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- Agrupacion de interés econémico, Agrupacion de interés economico
europea, Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de
inversiones, Fondo de utilizacion de activos, Fondo de regularizacion
del mercado hipotecario, Fondo de titulizacién hipotecaria o Fondo
de garantia de inversiones.

Quedan excluidas las facturas emitidas por los proveedores a los
servicios en el exterior, hasta que dichas facturas puedan satisfacer
los requerimientos para su presentacion a través del Punto general
de entrada de facturas electronicas, de acuerdo con la valoracion del
Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, y los servicios
en el exterior dispongan de los medios y sistemas apropiados para
su recepcion en dichos servicios.

Las certificaciones de obras (documento justificativo de la inversion realizada) o
los correspondientes documentos que acrediten la realizacién total o parcial del
contrato, asi como las relaciones valoradas cuando proceda, expedidas por los
servicios técnicos correspondientes, a las que se unira la correspondiente
factura emitida por el contratista con los requisitos anteriormente expresados.

El contenido minimo de tales certificaciones, a cuenta o certificacion final, sera
el siguiente:

- Obra o servicio de que se trate.

- Fecha de la adjudicacion definitiva del contrato.

- Cantidad a satisfacer, importe certificado con anterioridad y pendiente de
satisfacer.

- Periodo a que corresponde, con indicacion del niimero de certificacion por
obra.

- Aplicacion presupuestaria.

- Fecha y firma del director técnico de la obra con indicaciéon expresa de su
identidad y cargo. Si el director técnico de la obra no fuese personal laboral
o funcionario de los Servicios técnicos municipales, al mismo tiempo
debera estar conformada por personal laboral o funcionario de los servicios
Técnicos del Ayuntamiento con habilitacion profesional adecuada.

En el caso de los miembros de érganos que tengan reconocido el derecho a la
percepcion de indemnizaciones, informe del Secretario del é6rgano de la
asistencia a la sesion correspondiente o copia del acta de la sesion de que se
trate.

Los abonarés o justificantes de pago emitidos por Administraciones Publicas,
por tributos a los que esté sometido el Ayuntamiento.

Los cargos bancarios, o el calendario de vencimientos establecido para los
gastos financieros y de pasivos financieros.

En los supuestos no contemplados, cualquier otro documento que acredite
fehacientemente el reconocimiento de la obligacion.

BASE 21%.- Ordenacion del pago.

1.- Ordenacion de pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos en

base a una obligacion reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de

pago.

Pagina | 18

Calle Ntra. Sra. de Regla, 3 | Pajara - C.P.:35628 | Telf. 928161704/05/06 | Mail: info@pajara.es

8825F8C0O0FC83654992F1080C83E3F99A8EIAOFB

HASH DEL CERTIFICADO:

FECHA DE FIRMA:
27/11/2023

PUESTO DE TRABAJO:
ALCALDE-PRESIDENTE

ALEJANDRO JESUS JORGE MORENO

NOMBRE:

Firmado Digitalmente en el Ayuntamiento de Pajara - https://sede.pajara.es - C6digo Seguro de Verificacion: 356282F01C838F8D96C24995



M-

AYUNTAMIENTO
DE PAJARA

2.- La ordenacion de pagos del Ayuntamiento es competencia de Alcalde o

Concejal Delegado de Economia y Hacienda por delegacion.

3.- Los pagos a materializar por la Tesoreria s6lo podran ser en referencia a

obligaciones reconocidas y liquidadas.

4.- La nomina mensual se satisfara con caracter general mediante

transferencia bancaria.

BASE 22%.- Acumulacion de fases de ejecucion.
1.- Procedimiento Abreviado de Tramitacion de Autorizacién-Disposicion (“AD”).

Podran acumularse en un solo acto administrativo las fases de autorizacion-

disposicion, procediendo en contabilidad a la emisién del documento contable AD. En
particular:

2.-

Gastos plurianuales por el importe de la anualidad comprometida.
Arrendamientos.

Contratos de tracto sucesivo (limpieza, recogida basuras, mantenimiento,
alumbrado,...).

Contratos menores en supuestos en que se prevea tramitar mas de una
factura.

Subvenciones nominativas.

Gastos de comunidades de propietarios.

Aportaciones a Organismos publicos y Sociedades Mercantiles Municipales.
Subvenciones de Concesion directa.

Modificaciones de contratos o convenios.

Prorrogas de contratos o convenios.

Expedientes de revision de precios derivados de contratos o convenios.
Convenios y encomiendas de gestion.

Cualquier otro que a criterio de la Intervencion tenga similitud con los
anteriormente referidos.

Procedimiento abreviado de Autorizacién-Disposicién-Obligacién (“ADO’).

Los gastos que por sus caracteristicas requieran agilidad en su tramitacion o

aquellos en los que la exigibilidad de la obligacion pueda ser inmediata y siempre y
cuando no estén sujetos al procedimiento de contratacion, podran acumular las fases
de autorizacion, disposicion y reconocimiento de la obligacion, previo informe de
conformidad de la Intervencion; tramitandose el documento contable “ADO”.

Los Organos competentes para aprobar la autorizacion-disposicion-

reconocimiento de la obligacion, seran los mismos sefalados para la autorizacion.

En particular podra utilizarse en los siguientes casos:

* Gastos de personal.

* QGastos de dietas, locomocion, indemnizaciones asistenciales entre otros

= Contratos menores cuando se prevea tramitar una sola factura.

* Liquidaciones del contrato e indemnizaciones al contratista.

* Reconocimiento de obligaciones derivadas de compromisos debidamente
adquiridos en ejercicios anteriores.
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* Reconocimiento extrajudicial de créditos y convalidaciones.

* Anticipos reintegrables

* Intereses, amortizaciones de préstamos y otros gastos financieros.

* Pagos a justificar.

= Resoluciones judiciales.

* Intereses de demora.

* Dotacion econémica a los Grupos Politicos Municipales.

* Gastos tramitados como Anticipos de Caja fija.

= Gastos sociales, mejoras graciables y demas atenciones de asistencia
social y personal.

BASE 23%.- Presentacion, firma, conformidad y tramitacion de las
facturas.

Las facturas se recibiran en el departamento de Intervencién para su
tramitacioén, y se trasladaran a la persona que se haya identificado adecuadamente en
la solicitud de RC como encargado de la adquisicién de bienes/prestacién de servicios.
En el caso de contratos no menores podran trasladarse indistintamente:

o Al departamento de contratacion.

e Al redactor de los pliegos de prescripciones técnicas

¢ En el caso de obras que requieran la expediciéon de certificacion, al director de
la obra o supervisor designado.

o Al responsable del contrato si lo hubiera.

Si por la intervencion fuese imposible determinar la persona que tramito la
adquisicion/prestacion de servicio se trasladara al departamento o servicio gestor.

Una vez las facturas estén debidamente firmadas y conformadas se trasladaran
al departamento de Intervenciéon para su fiscalizaciéon y contabilizaciéon elaborandose
relacion de las facturas para su aprobaciéon por el érgano competente. De existir
reparos se comunicara al 6rgano gestor del gasto para que los subsane y si esto no
fuera posible para que la devuelva al proveedor.

Mediante su firma en la factura el responsable de la adquisicion/prestacion de
servicio, dara la conformidad en cuanto a “concepto, cantidad, destino y precio”, lo
que significa que el servicio o suministro se ha efectuado de acuerdo a las condiciones
contractuales y servira a la Intervencion de justificacion del gasto realizado. El
responsable podra ser nombrado formalmente o identificarse adecuadamente en la
solicitud de RC. A modo indicativo firmaran las facturas:

a) En el caso de contratos de obras que no requieran expedicion de
certificacion de obras, el técnico municipal encargado de la correcta ejecucion de los
trabajos.

b) En el caso de contratos menores de obras que requieran de la expediciéon de
certificacion de obras, el técnico municipal que firme la certificacién correspondiente
en calidad de director facultativo de las mismas y si éste fuese externo al
Ayuntamiento, el técnico municipal que las avale.

c) En el caso de contratos no menores de obras el responsable designado por el
organo de contratacion y en su defecto el técnico municipal que firme la certificacion
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correspondiente en calidad de director facultativo de las mismas y/o el supervisor y si
este fuese externo al Ayuntamiento, el técnico municipal que la avale.

d) En el resto de contratos el responsable designado por el 6rgano de
contratacion y en su defecto el redactor de los pliegos de prescripciones técnicas.

En todo caso el Concejal delegado del area o servicio que gestioné el gasto con
su firma en la factura dara el visto bueno a la materializacion del gasto, firmando
también la conformidad en cuanto a “concepto, cantidad, destino y precio” en la
factura si el area no contara con personal responsable. En consecuencia, en aquellas
areas que carezcan de personal responsable bastara la firma del Concejal Delegado
para la aprobacién del gasto.
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CAPITULO IL- TRAMITACION DE DETERMINADOS PROCEDIMIENTOS DE
GASTOS.

BASE 24.- Gastos de personal

1.- La némina mensual se trasladara a Intervencién con la antelacién suficiente para
realizar los tramites de fiscalizacién y vendra acompanada de:

- Justificacién de las variaciones econémicas mensuales. Con independencia de
la tramitacion individual de cada variacion, la intervenciéon verificara la
existencia de crédito de la némina mensual mediante la pre-contabilizacion en
la aplicacion de contabilidad del fichero contable traslado por el departamento
de personal.

- Las remuneraciones en concepto de productividad conllevaran previo
expediente de otorgamiento segin el reglamento que rige su reparto.

- Los derechos del personal funcionario o laboral al vencimiento de cada trienio,
que no sea el primero, se devengaran automaticamente a partir del mes
siguiente a su vencimiento, previo informe de los servicios administrativos,
documento a adjuntar a la némina correspondiente.

Una vez realizados los tramites de fiscalizacién la Alcaldia o Concejal Delegado
resolvera, procediéndose a su contabilizacion.

BASE 25%.- Reconocimiento extrajudicial de créditos

Se tramitara expediente de reconocimiento extrajudicial de créditos conforme a
lo dispuesto en el RD 500/1990 de 20 de abril.

El reconocimiento extrajudicial de créditos exige:

a) Memoria justificativa suscrita por el técnico responsable del servicio y/o
conformada por el concejal correspondiente, sobre los siguientes extremos:

= Justificaciéon de la necesidad del gasto efectuado y causas por las que se ha
incumplido el procedimiento juridico administrativo correspondiente.

* Fecha o periodo de realizacion.

* Importe de la prestacion realizada.

» Garantias que procedan o dispensa motivada de las mismas.

b) Informe técnico de valoracion en el que se haga constar que las unidades
utilizadas son las estrictamente necesarias para la ejecucion de la prestacion y
que los precios aplicados son correctos y adecuados al mercado o se contienen
en cuadros de precios aprobados.

c) Factura detallada de la prestacion realizada debidamente conformada por los
responsables del servicio y, en su caso, certificacion de obra.

d) Informe del servicio correspondiente, en los casos de imputaciéon al
presupuesto del ejercicio corriente, de que no existe impedimento o limitacion alguna
a esta aplicacion del gasto en relacion con las restantes necesidades y atenciones de la
aplicacion durante todo el afio en curso.
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e) Informe del servicio correspondiente, cuando no exista dotacién en el
presupuesto inicial, sobre la tramitacion de la modificacion de crédito necesaria.

f) Informe juridico administrativo del servicio correspondiente o, en su defecto,
de los servicios Juridicos generales.

g) Documento contable ADO.
h) Informe de la Intervencion.

i) Cualquier otro documento que se estime necesario para una mejor
justificacion del gasto.

BASE 26°.- Convalidacion.

Podran ser objeto de convalidacion del gasto con los mismos requisitos y
formacion del expediente indicados en el apartado anterior, los gastos realizados tanto
en ejercicios cerrados como en el corriente prescindiendo del procedimiento
establecido en relacién con su tramitacion administrativa. La competencia para la
convalidacion de gastos corresponde al Alcalde- Presidente.

BASE 272.- Dietas, indemnizaciones y asignaciones.

1.- INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO DEL PERSONALDE LA
CORPORACION.

Las dietas o indemnizaciones asignadas al personal de la corporacion se
regiran por lo establecido en estas bases en cuanto a conceptos y cuantias.

Los titulares de los Organos Directivos Municipales devengaran sus dietas en el
grupo primero del Anexo II del R.D. 462/2002, de 24 de Mayo sobre indemnizaciones
por razon del servicio.

Las indemnizaciones por razon del servicio solo se haran efectivas cuando se
acredite la existencia previa de la correspondiente resoluciéon del érgano competente
autorizando la salida, el destino y la duracioén de la misma.

Como norma general, tanto el pago como las devoluciones que procedan se
efectuaran a través de Anticipo de Caja fija.

El importe de las indemnizaciones a aplicar sera el establecido en la legislacion
general sobre indemnizaciones aplicable a las Entidades Locales por el R.D.
462/2002, de 24 de Mayo sobre indemnizaciones por razon del servicio:

GR DIETA DIETA DIETA
UPO ALOJAMIENTO MANUTENCION ENTERA
Grupo 1 102,56 53,34 155,90
Grupo 2 65,97 37,40 103,37
Grupo 3 48,92 28,21 77,13

Por locomocion, seran abonados los gastos por utilizacién de transportes
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publicos (guaguas, taxis, etc.) en su importe integro para traslados necesarios, asi
como los utilizados en caso necesario para el traslado con destino u origen a los
aeropuertos o puertos. En el caso de alquiler de vehiculo deberan ser motivados su
contratacion y expresamente autorizado. Respecto a los gastos de peaje en autopistas
también resultaran indemnizables, previa justificacion documental, siempre que por
las caracteristicas del recorrido lo considerara necesario.

Asi mismo también por locomocién, seran abonados los gastos de locomocién
que se justifiquen en el caso desplazamientos por comisién de servicios, gestiéon oficial
o representacion de la corporacién. La cantidad a percibir sera de 0,19 €/kilémetro
recorrido por el uso de automdviles, en base a lo establecido en la Orden
EHA/3770/2005, de 01 Diciembre por la que se revisa el importe de la indemnizacion
por uso de vehiculo particular establecida en el R.D. 462/2002, de 24 de Mayo sobre
indemnizaciones por razon del servicio, cuando se utilice vehiculo propio.

En las Comisiones de Servicio se percibiran las dietas a cuyo devengo se tenga
derecho, de acuerdo a los grupos en los que se clasifiquen y que se han establecido
anteriormente. Las cuantias fijadas comprenden los gastos de manutencion y los
importes maximos que, por gastos de alojamiento, se podran percibir dia a dia.

Como norma general las indemnizaciones se abonaran después de la
realizacion de la comisiéon del servicio, una vez se aporten los justificantes cuando
proceda. No obstante podra anticiparse el pago de las indemnizaciones en cuantia
aproximada, regularizandose en mas o menos mediante pago o ingreso, una vez
finalizada la comisién de servicios y aportacion de los justificantes o documentos
oportunos, éstos seran de caracter obligatorio e inexorable para percibir las
indemnizaciones sefialadas.

EXCEPCIONES:

No obstante lo anterior, se establecen las siguientes excepciones limitadas
exclusivamente a los supuestos que se especifican a continuacion:

1°.- Los funcionarios o personal al servicio de la Corporaciéon designados en
comision de servicio para acompanar a un miembro de la Corporacién tendran
derecho a las mismas cuantias en concepto de dietas de alojamiento y manutencion
que aquel miembro de la Corporaciéon al que acompanen, siempre que se realice el
alojamiento en el mismo establecimiento hotelero. Con caracter general y para todo el
personal se precisara orden de encargo o comision por la autoridad a la que preste
asesoramiento o apoyo.

2°.- Unicamente, cuando la propia resolucién que autorice el desplazamiento
en comision de servicio determine especificamente, por razones del servicio, el
establecimiento hotelero en el que se deba realizar el alojamiento, el miembro de la
Corporacién o funcionario tendra derecho al importe abonado y realmente justificado
por dicho concepto, (sin ningin extra), si dicha cifra excediera de la cuantia
correspondiente a su grupo. No obstante, la designaciéon del hotel habra de realizarse
especificamente, con determinacion de la cuantia y factura proforma que acredite tal
importe; esta autorizacion sélo podra realizarse excepcionalmente, para casos
concretos y singularizados.

3°.- En las comisiones cuya duracion sea igual o inferior a un dia natural, en
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general no se percibiran indemnizaciones por gastos de alojamiento ni de
manutencion salvo cuando, teniendo la comisiéon una duracién minima de cinco
horas, ésta se inicie antes de las catorce horas y finalice después de las quince horas,
supuesto en que se percibira el 50% del importe de la dieta por manutencién. La
comision de servicios comenzara 90 minutos antes de la hora de salida y finalizara 60
minutos después de la llegada.

En las comisiones cuya duraciéon sea igual o menor a veinticuatro horas, pero
comprendan parte de dos dias naturales, podran percibirse indemnizaciones por
gastos de alojamiento correspondiente a un solo dia y los gastos de manutencion en
las mismas condiciones fijadas para las comisiones cuya duracién sea superior a
veinticuatro horas. En éstas ultimas se tendra en cuenta:

En el dia de salida se podran percibir gastos de alojamiento pero no gastos de
manutencion, salvo que la hora fijada para iniciar la comision sea anterior a las
catorce horas, en que se percibira el 100% de dichos gastos, porcentaje que se
reducira al 50% cuando dicha hora de salida sea posterior a las catorce horas pero
anterior a las veintidés horas.

En el dia de regreso no se podran percibir gastos de alojamiento ni de
manutencion, salvo que la hora fijada para concluir la comisiéon sea posterior a las
catorce horas, en cuyo caso se percibira, con caracter general, inicamente el 50% de
los gastos de manutencién.

En los dias intermedios entre los de salida y regreso se percibiran dietas al
100%. En los casos excepcionales, dentro de los supuestos a que se refieren los
apartados anteriores, en que la hora de regreso de la comisién de servicio sea posterior
a las veintidés horas y por ello obligue a realizar la cena fuera de la residencia
habitual, se hara constar en la Orden de comision, abonandose adicionalmente el
importe, en un 50% de la correspondiente dieta de manutencion, previa justificacion
con factura o recibo del correspondiente establecimiento.

2.- INDEMNIZACIONES POR LA ASISTENCIA DE LOS MIEMBROS DE LA
CORPORACION.

Los miembros de la Corporacion que realicen alguna de las funciones que dan
derecho a indemnizacién, seran resarcidos por la cuantia exacta de los gastos
realizados que sean necesarios para el ejercicio de las mismas, de acuerdo con la
justificacién documental presentada.

No obstante lo anterior, dicho personal, al igual que los titulares de los
Organos Directivos Municipales, podra optar libremente por acogerse al régimen
regulado en el

Grupo primero del Anexo II del R.D. 462/2002, de 24 de Mayo sobre
indemnizaciones por razon del servicio:

GR DIETA DIETA DIETA
UPO ALOJAMIENTO MANUTENCION ENTERA

Grupo 1 102,56 53,34 155,90

Sin perjuicio de que la Alcaldia, en determinados supuestos de caracter
extraordinario, pueda disponer que se aplique de forma obligada uno u otro régimen,
sin posibilidad de opcién.
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Por locomocion, seran abonados los gastos por utilizacién de transportes
publicos (guaguas, taxis, etc.) en su importe integro para traslados necesarios, asi
como los utilizados en caso necesario para el traslado con destino u origen a los
aeropuertos o puertos. En el caso de alquiler de vehiculo deberan ser motivados su
contratacion y expresamente autorizado. Respecto a los gastos de peaje en autopistas
también resultaran indemnizables, previa justificacién documental, siempre que por
las caracteristicas del recorrido lo considerara necesario.

Asi mismo también por locomocién, serdn abonados los gastos de locomocién
que se justifiquen en el caso desplazamientos por comision de servicios, gestion oficial
o representaciéon de la corporaciéon. La cantidad a percibir sera de 0,19 €/kilémetro
recorrido por el uso de automoéviles, en base a lo establecido en la Orden
EHA/3770/2005, de 01 Diciembre por la que se revisa el importe de la indemnizacion
por uso de vehiculo particular establecida en el R.D. 462/2002, de 24 de Mayo sobre
indemnizaciones por razon del servicio, cuando se utilice vehiculo propio.

Como norma general las indemnizaciones se abonaran después de la
realizacion de la comisién del servicio, una vez se aporten los justificantes cuando
proceda. No obstante podra anticiparse el pago de las indemnizaciones en cuantia
aproximada, regularizandose en mas o menos mediante pago o ingreso, una vez
finalizada la comisién de servicios y aportacion de los justificantes o documentos
oportunos, éstos seran de caracter obligatorio e inexorable para percibir las
indemnizaciones sefialadas.

En las dietas en el EXTRANJERO, el importe a percibir por gastos de
alojamiento sera el de los realmente producidos y justificados.

3.- ASIGNACIONES E INDEMNIZACIONES POR LA ASISTENCIA DE LOS
MIEMBROS DE LA CORPORACION.

Establecer las siguientes indemnizaciones por la asistencia de los miembros
corporativos que desempefien su cargo en régimen de dedicacion ordinaria a 6rganos
colegiados de la Corporacion:

a) Por la concurrencia efectiva a sesiones del Pleno, la Junta General de
Accionista de las entidades mercantiles, el Organismo Auténomo Escuelas
Infantiles de Pajara, la Junta de Gobierno Local, la Comisién de
Seguimiento de la Gestion del Alcalde, la Comision de Seguimiento de la
redaccion del Plan General, asi como otras comisiones de seguimiento que
pudiesen crearse, se les asignara a Concejales que no ostenten
delegaciones el importe de 170 € por asistencia.

b) Por la concurrencia efectiva a sesiones de las Comisiones Informativas y de
la Junta de Portavoces, el importe de 150 € por asistencia.

c) Por la participacion en Mesas de Contratacién, la cantidad de 90 €.
d) Cuando en un mismo dia se celebren mas de una sesiéon plenaria, sélo se
percibira la indemnizacion correspondiente a una de ellas incrementada en

la cantidad de 30 €.

e) Las cantidades devengadas por los conceptos anteriores se abonaran por
meses vencidos.
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4.- ASIGNACIONES E INDEMNIZACIONES POR GRUPOS POLITICOS
MUNICIPALES.

Se le asignara a cada grupo politico la dacién econémica que seguidamente se
establece:

a) Componente mensual fijo idéntico para todos los grupos: 600 €.

b) Componente mensual adicional variable en funcion del numero de
concejales que integran el grupo: 400 € por Concejal.

c) Establecer el abono mensual por periodos vencidos de las cantidades
resultantes.

Esta dotacion econémica no podra destinarse al pago de retribuciones del
personal al servicio de la corporacion o la adquisicion de bienes de caracter
patrimonial.

Los grupos politicos deberan llevar una contabilidad especifica de las
dotaciones antes indicadas, que pondran a disposicién del Pleno de la Corporacion.

Las citadas asignaciones, estaran a disposiciéon del Pleno de la Corporaciéon en
los términos establecidos en la Legislacion Vigente. A tal fin, en el primer trimestre de
cada ano los portavoces municipales emitiran un certificado de la aplicacién integra de
los fondos efectivamente percibidos en el ejercicio procedente a los fines previstos en
la legislacion vigente, certificacion que se elevara al Pleno en la sesion ordinaria
correspondiente al mes de abril o siguiente de cada afio.

En el afio en que finalice el mandato corporativo, la citada certificacion se
emitira por el portavoz en el mes siguiente a la efectiva finalizacion del mandato,
elevandose a Pleno en la sesion ordinaria correspondiente al mes siguiente del afio de
que se trate.

5.- ATENCIONES PROTOCOLARIAS Y REPRESENTATIVAS.

Se consideran gastos de protocolo y representacion imputables a la aplicacion
de “Atenciones protocolarias y representativas” aquellos que, redundando en beneficio
o utilidad de la Administracion y no suponiendo retribuciones en metalico o en
especie, las autoridades municipales, esto es, el Alcalde, los Concejales, tengan
necesidad de realizar en el desempeno de sus funciones.

Los actos o actividades de naturaleza protocolaria y de caracter institucional se
imputaran al concepto “Atenciones protocolarias y representativas”.

Todos los gastos imputables a la citada aplicacion de “Atenciones protocolarias
y representativas” deberan cumplir los siguientes requisitos:

- Que se produzcan como consecuencia de actos de protocolo y representacion.
- Que redunden en beneficio o utilidad de la Administracion.
- Que no supongan retribuciones en especie o en metalico.
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Todos los gastos deberan acreditarse con facturas u otros justificantes
originales, formando la cuenta justificativa y deberan acompanarse de documento
informativo del gasto, en la que se contenga expresiéon de que el gasto se produce
como consecuencia de actos de protocolo o de representaciéon y el cumplimiento de lo
dispuesto en el apartado anterior.

En el caso de gastos de hosteleria debera hacerse constar en el reverso de la
factura en texto sintesis motivo de la reunién y numero de asistentes agasajados por
la Autoridad Municipal.

6.- POR ASISTENCIA A LAS SESIONES DEL ORGANO AMBIENTAL DEL
AYUNTAMIENTO DE PAJARA.

6.1.- POR ASISTENCIA A LAS SESIONES DEL ORGANO AMBIENTAL DEL
AYUNTAMIENTO DE PAJARA.

a) La persona que ejerza la Secretaria del OEAP percibira una indemnizacién de
50 euros por asistencia a cada sesién del érgano.

b) Los miembros del OEAP con derecho a voto percibiran una indemnizacién de
300 euros por asistencia a cada sesion del 6rgano.

c) En caso de asistencia presencial, los miembros que no ostenten la condiciéon de
empleados publicos del Ayuntamiento de Pajara cuya residencia se encuentre
fuera del municipio de Pajara percibiran el coste efectivo de los gastos de
transporte efectivamente soportados.

d) El nimero maximo de sesiones al afio que puede celebrar el OEAP se establece
en veinte.

e) Quedan excluidos de esta retribucion por asistencia a las sesiones los
funcionarios del Ayuntamiento de Pajara cuando en la descripcion de las
funciones de su puesto de trabajo esté previsto su pertenencia a este 6rgano.

6.2.- POR LA REDACCION DE LA PONENCIA MEDIOAMBIENTAL OBJETO DE
ESTUDIO EN LAS SESIONES DEL OEAP.

Las cuantias que se abonaran por la redaccion de la ponencia se establecen del
modo siguiente, devengandose exclusivamente una por expediente:

A.- EVALUACIONES AMBIENTALES DE PLANES Y PROGRAMAS
(INSTRUMENTOS DE ORDENACION URBANISTICA).

Para el calculo del valor por la ponencia ambiental que ponga fin al
procedimiento de evaluacion ambiental se recurrira por un lado la superficie ordenada
(So) por el instrumento de ordenacién en cuestion sujeto a evaluacién ambiental de
planes y programas en relaciéon con un valor asignada por hectarea segin su tamano
(V). Se aplicara posteriormente a este resultado una serie de coeficientes en atencion
al tipo de suelo, de cara a que sea acorde a la dificultad técnico-ambiental de la
redaccion de la ponencia, siendo los mismos susceptibles de aplicarse de manera
acumulativa:

La formula a aplicar para el calculo del valor de la indemnizacién (I) por
redaccién de la ponencia ambiental sera la siguiente:
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‘ I=80*Vs*Cs

1.- Valor de superficie por hectarea (Vs).

Superficie del ambito de ordenacion propuesto Valor unitario por hectarea
Hasta 1 hectarea 1.000,00.- €
Hasta 10 hectareas 150,00.- €
Hasta 100 hectareas 20,00.- €
Mas de 1.000 hectareas 3,00.- €

2.- Coeficientes (Cs).

Se aplicaran los coeficientes siguientes, pudiendo ser cumulativos en caso de
que concurran las circunstancias del caso:

CONCEPTO COEFICIENTE
Cuando el ambito de la modificacion recaiga, de manera total o
parcial, sobre cualquier tipo de suelo rustico sujeto a especial 1,25

proteccién (ambiental o econémica).

Cuando el ambito de la modificaciéon recaiga de manera total o
parcial sobre suelo rustico comun o de reserva o de proteccion de 1,15
infraestructuras.

Cuando parte del ambito de la modificacion afecte a la zona de
servidumbre del dominio publico maritimo terrestre.

3.- Valores maximos y minimos

En ningtin caso, el resultado de la cuantia de la indemnizaciéon por redaccion
de la ponencia ambiental de conformidad con las reglas expuestas anteriormente
podra ser inferior a 1.000 € ni superior a 2.500€.

En caso que el resultado obtenido de acuerdo con las reglas anteriores sea
inferior o superior a estos limites, respectivamente, se incrementara o disminuira tal
importe para ajustarse a los mismos.

4.- Exclusion de retribucion a funcionarios del Ayuntamiento de Pajara.

Quedan excluidos de esta retribucion por redaccién de las ponencias los
funcionarios del Ayuntamiento de Pajara cuando en la descripcion de las funciones de
su puesto de trabajo esté previsto su pertenencia a este 6rgano.

B.- EVALUACION AMBIENTAL DE PROYECTOS

Para el calculo del valor por la ponencia ambiental que ponga fin al
procedimiento de evaluacion ambiental en materia de proyectos en los que el promotor
sea el Ayuntamiento de Pajara, se estara al Presupuesto de Ejecucion Material del
proyecto en cuestion como base del calculo de la misma.

Al citado presupuesto de ejecucion material se le aplicara el porcentaje del
0,1%, que constituira el importe de la indemnizaciéon por redaccion de la ponencia
ambiental.

No obstante, posteriormente podra aplicarse a este resultado los siguientes
coeficientes en atencion al tipo de suelo donde se ubica el proyecto, de cara a que sea
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acorde a la dificultad técnico-ambiental de la redacciéon de la ponencia, siendo los
mismos susceptibles de aplicarse de manera acumulativa:

CONCEPTO COEFICIENTE
Cuando el proyecto recaiga de manera total o parcial sobre cualquier
tipo de suelo rustico sujeto a especial proteccion (ambiental o 1,25

econdmica).

Cuando proyecto recaiga de manera total o parcial sobre suelo
rustico comUn o de reserva o de proteccion de infraestructuras.

Cuando el proyecto afecte a la zona de servidumbre o deslinde del
dominio publico maritimo terrestre.

En ningun caso, el resultado de la cuantia de la indemnizacion por redaccion
de la ponencia ambiental de conformidad con las reglas expuestas anteriormente
podra ser inferior a 1.000 € ni superior a 2.500€.

En caso que el resultado obtenido de acuerdo con las reglas anteriores sea
inferior o superior a estos limites, se incrementara o disminuira tal importe para
ajustarse a los mismos respectivamente.

6.3.- PROCEDIMIENTO A SEGUIR EN LA EJECUCION PRESUPUESTARIA.

De manera previa a la convocatoria de las distintas sesiones del OEAP que
deban conocer un asunto concreto, se realizara por parte de la Concejalia de Medio
Ambiente retencion de crédito adecuado y suficiente de las cuantias que pudieren
devengarse con ocasién de la asistencia de las sesiones de los diferentes miembros y
por la redaccion de la ponencia ambiental.

Una vez devengadas en su caso las citadas dietas, se redactara la oportuna
propuesta de abono, fiscalizada previamente a su abono por la Intervencién Municipal

BASE 28%.- Pagos a justificar.

1.- De conformidad con lo dispuesto en los articulos 69 a 72 del RD 500/90, la
Alcaldia o el Concejal Delegado de Hacienda de conformidad con el Decreto de
delegaciones de competencias podra autorizar, mediante resolucion, la expediciéon de
ordenes de pago “a justificar”.

2.- Las normas generales a las que deberan ajustarse dichos pagos son los
siguientes:

a) El perceptor sera responsable de la custodia de los fondos, asi como de su
correcta aplicacion a la finalidad para la que se libraron.

b) El control y seguimiento contable de estos fondos debera integrarse en la
contabilidad municipal y se llevara a cabo con sujecion a lo dispuesto en
las Reglas 31 y siguientes de la Instruccion del modelo normal de
contabilidad local, contabilizandose a través del moédulo seguimiento de
pagos a justificar de la aplicacién contable.
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c) Podra atenderse por este sistema cualquier tipo de gasto, con motivo de
adquisiciones o servicios necesarios, en los que no sea posible disponer de
comprobantes con anterioridad a su realizacion.

Asimismo se podran expedir érdenes de pago a justificar cuando por
razones de oportunidad u otras causas debidamente acreditadas, se
considere necesario para agilizar los créditos.

d) El limite méaximo no excedera, con caracter general de 5.000,00.-€. Se
exceptia el caso de organizaciéon de los festejos municipales,
representacion del municipio en Ferias de muestras, actuaciones de
caracter cultural o artistico o similares cuyo pago debe hacerse in situ una
vez realizadas aquéllas y actos analogos en los que el importe a justificar se
determinara por Decreto de la Alcaldia-Presidencia o concejal Delegado de
Hacienda.

e) No podran expedirse nuevas 6rdenes de pago con este caracter, con cargo a
las mismas aplicaciones a favor de perceptores que tuvieran en su poder
fondos pendientes de justificacion.

f) Los perceptores deberan rendir cuenta justificativa, segin modelo
establecido al efecto, dentro del plazo de tres meses, y en todo caso antes
del 31 de diciembre, a la que se acompanaran las facturas con los
requisitos establecidos en estas bases, o documentos justificativos de estos
gastos admitidos legalmente, auténticos y originales que acrediten los
gastos realizados. La aprobacién o reparo de la cuenta, previa fiscalizaciéon
por Intervencion, corresponde a la Alcaldia.

3.- En los supuestos en que no se haya gastado la totalidad de los fondos
librados, la cantidad no invertida se justificara con la carta de pago demostrativa de
su reintegro.

4.- La Intervencion informara periédicamente al concejal delegado de Economia
y Hacienda del incumplimiento de su obligacion de justificar por parte de los
perceptores para que actie en consecuencia.

BASE 29%.- Anticipos de caja fija.
1.- CONCEPTO Y AMBITO DE APLICACION

Con caracter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de
fondos, a favor de los habilitados, para atender las atenciones corrientes de caracter
periodico o repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocién, material de oficina no
inventariable, conservacion y otros de similares caracteristicas, pudiendo librarse para
atender todo tipo de gastos del Capitulo 2 del Estado de Gastos del Presupuesto y los
gastos del Capitulo 1 que se correspondan con la formacion del personal.

La regulacion de este sistema en las Entidades Locales sigue los principios y el
modelo de la Ley General Presupuestaria y esta contenida en el articulo 190.3 del
TRLRHL, en los articulos 73 a 76 del Reglamento Presupuestario (RD 500/1990, de 20
de abril), y desarrollada en los articulos 24 a 27 del Real Decreto 424/2017 de 28 de
abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del
Sector Pablico Local (RD 424/2017), sin perjuicio de las peculiaridades derivadas de
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la organizacion propia y, en su caso, de los reglamentos de la entidad.

2.- PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

La determinacion de las partidas presupuestarias cuyos gastos pueden
atenderse mediante anticipos de caja fija ha de constatarse a través de la Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los

8825F8C0O0FC83654992F1080C83E3F99A8EIAOFB

presupuestos de las entidades locales (dentro de la clasificacion econémica de los g
gastos que establece dicha orden) cuales son las aplicaciones presupuestarias o
adecuadas para poder atender estos gastos que deben cumplir con los requisitos g
. w
propios de esta figura: o
a
. - . I
* Estar destinados a atender gastos de caracter corriente 9
- .. . .. I
* Ser de caracter periddico o repetitivo
* O, en caso de tener la consideracion de contratos menores, no superar los
5.000 euros de valor estimado.
<
=
¥
w
. . wom
De acuerdo con lo anterior, los conceptos presupuestarios a los que pueden ser g
. . « . - . . o
aplicados dichos anticipos seran los siguientes: 59
&R
a) Gastos de reparaciones, mantenimiento y conservacion de infraestructuras,
bienes naturales y zonas verdes.
b) Gastos de reparaciones, mantenimiento y conservacion de edificios y otras
construcciones.
c) Gastos de reparaciones, mantenimiento y conservacion de maquinaria,
instalaciones y utillaje.
d) Gastos de reparaciones, mantenimiento y conservacion de material de 5
transporte. gg
e) Gastos de reparaciones, mantenimiento y conservaciéon de mobiliario y enseres. ,&_(9
. . . . . . [hq
f) Gastos de material de oficina. Ordinario no inventariable. 85
g) Gastos de material de oficina. Prensa, revistas y otras publicaciones. gg
h) Gastos de material de oficina. Material informatico no inventariable. t'::%

i) Gastos de suministros. Combustibles y carburantes.

j) Gastos de suministros. Vestuario.

k) Gastos de suministros. Productos farmacéuticos y acciones relativas a salud.

1) Gastos de suministros. Productos de limpieza y aseo.

m) Gastos de suministros. Productos potabilizacion agua.

n) Gastos de comunicaciones. Telefonicas.

o) Gastos de comunicaciones. Postales.

p) Gastos de promocioén social.

q) Otros gastos. Transportes.

1) Otros gastos. Tributos.

s) Gastos diversos. Atenciones protocolarias y representativas.

t) Gastos diversos. Publicidad y propaganda.

u) Gastos diversos. Actividades culturales y deportivas.

v) Gastos diversos. Reuniones conferencias y cursos.

w) Trabajos realizados por otras empresas y profesionales. Limpieza y Aseo.

x) Trabajos realizados por otras empresas y profesionales. Seguridad.

y) Trabajos realizados por otras empresas y profesionales. Custodia, depodsito y
almacenaje

z) Otro gastos de analoga naturaleza a los anteriormente expuestos.
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A fin de garantizar su posterior aplicacion presupuestaria, la expedicion de
«anticipos de caja fija» dara lugar a la correspondiente retencion de crédito en la
aplicacién o aplicaciones presupuestarias incluidas en la habilitacion.

3.- LIMITES CUANTITATIVOS

3.A.- Limites Globales.

En general el importe del anticipo se correspondera con la sexta parte del gasto
que sea previsible imputar al mismo, en el sentido de reponer 12 veces al afio, cuando
se consuma el 50% del mismo.

No obstante lo anterior, se procedera a la reposicion en cualquier momento que
se solicite por los cuentadantes, a la vista de las necesidades de abono de gastos que
se pongan de manifiesto en la ejecucion presupuestaria de la Concejalia o Servicio.

La cuantia global de los anticipos de caja fija no podra exceder del 10 % de los
créditos aprobados del Capitulo II del Estado de Gastos del Presupuesto.

A efectos de aplicacion de este limite, no podran acumularse en un solo
justificante pagos que se deriven de diversos gastos, ni fraccionarse un Unico gasto en
varios pagos.

3.B.- Cuantia individual.

En general, no sera superior a 3.000,00 euros, salvo que se trate de anticipos
de caja fija para atender a pagos urgentes que se correspondan a gastos autorizados
y dispuestos con caracter previo. Por ello, en ninglin caso se podra efectuar el pago de
gastos no autorizados y dispuestos por importe superior a 3.000,00 €. No obstante, en
general los contratos de telefonia movil, mantenimiento contadores, elementos
mecanicos, y otros similares de menor cuantia, seran abonados por “Anticipo de Caja
Fija” a los precios adjudicados segtin contrato.

En todo caso a la finalizaciéon del ejercicio se efectuara por la Intervencion
General, y conocimiento del Servicio de Contrataciéon, un analisis de los proveedores
con importes acumulados de todos los anticipos de caja fija, mas los reconocimientos
extrajudiciales, que indiquen que pueda estar fraccionandose el objeto del contrato, a
fin de tratar de realizar nuevos expedientes de contratacion para la totalidad del los
servicios municipales, con independencia de que puedan seguir pagandose por medio
de los ACF de los respectivos servicios.

4.- JUSTIFICACION Y REGIMEN DE REPOSICIONES

Los preceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la aplicaciéon de
las cantidades percibidas a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituyé el
anticipo (articulo 191 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo).

Las obligaciones adquiridas se consideraran satisfechas desde el momento que
el perceptor entregue el documento justificativo o desde la fecha en que se hubiera
efectuado la transferencia a la Entidad y cuenta indicada por el perceptor.
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Los habilitados que reciban anticipos de caja fija rendiran cuentas por los
gastos atendidos con los mismos, a medida que sus necesidades de Tesoreria
aconsejen la reposicion de los fondos utilizados.

Las indicadas cuentas iran acompanadas de las facturas y demas documentos
originales que justifiquen la aplicacién de los fondos, debidamente relacionados.

Los fondos no invertidos que, a final del ejercicio, se hallen en poder de los
respectivos cajeros, pagadores o habilitados, se utilizaran por estos, en el nuevo
ejercicio, para las atenciones para las que el anticipo se concedié.

En cualquier caso, los perceptores de estos fondos quedaran obligados a
justificar la aplicaciéon de los percibidos a lo largo del ejercicio presupuestario en que
se constituyé el anticipo, por lo que, al menos, en el mes de diciembre de cada afio,
habran de rendir todas las cuentas justificativas de los gastos realizados con cargo al
fondo previsto como anticipo.

5.- SITUACION Y DISPOSICION DE LOS FONDOS

La Alcaldia es el 6rgano competente para aprobar, mediante Decreto, previa
solicitud justificada del Servicio e informe de Intervencién, el libramiento de las
ordenes de pago en concepto de «anticipos de caja fija», y en el mismo se determinara
tanto el limite cuantitativo, la aplicaciéon o aplicaciones presupuestarias, asi como la
persona habilitada al efecto.

Los habilitados-pagadores para la gestion de los fondos que se gestionen como
Anticipos de Caja Fija, seran designados por la Alcaldia (o la concejalia en quien
delegue dicha facultad) en el acuerdo de constitucion del anticipo de caja.

Los fondos que reciban los Habilitados-Pagadores son movimientos internos de
la Tesoreria municipal a la cuenta bancaria restringida para pagos que se titulara
«Ayuntamiento de Pajara- Anticipos de caja fija. Area de __ »., de la que
podran disponer con la firma individual del Habilitado o, en su caso, mancomunada
del Habilitado y de Responsable del Servicio y Concejalia, la jefatura del Servicio u
otra que asi se designe en el acuerdo de constituciéon del anticipo de caja.

Los fondos estaran situados en cuantas restringidas de pagos con poder de
disposicion de las mismas alternativamente por:

Uno. El Titular (Habilitado) o titulares (Habilitado y de Responsable del Servicio
y Concejalia, la jefatura del Servicio u otra que asi se designe en el acuerdo de
constitucion del anticipo de caja), si se estableciese la forma mancomunada y
conjunta, para realizacion de los pagos a los acreedores.

Dos. Los claveros titulares del Ayuntamiento (Teniente Alcalde de Hacienda por
delegaciéon del Alcalde, Interventor, Tesorero) de forma mancomunada y conjunta,
exclusivamente para cancelaciéon de los saldos bancarios y su traspaso a cuentas
municipales ordinarias.

6.- CONTABILIDAD Y CONTROL

Los habilitados pagadores llevaran contabilidad auxiliar de todas las
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operaciones que realicen, relativas a anticipos de caja fija percibidos, cuya finalidad es
la de controlar la situacién que en cada momento presenten las érdenes de pago
libradas por este concepto.

Son funciones de los habilitados pagadores:

— Contabilizar las operaciones de pago realizadas.

— Efectuar los pagos.

— Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los
gastos sean documentos auténticos, originales y cumplen todos los requisitos
necesarios.

— Identificar la personalidad de los perceptores mediante la
documentacion procedente en cada caso.

— Custodiar los fondos que se le hubieren confiado.

— Conciliar las cuentas, al menos a la finalizacién del ejercicio.

— Rendir las cuentas.

De acuerdo con las cantidades justificadas en las cuentas a que se refiere el
apartado anterior se expediran los correspondientes documentos contables de
ejecucién del Presupuesto de gastos que procedan.

La Intervencion fiscalizara la utilizacion de los fondos examinando las cuentas
y documentos que las justifiquen, pudiendo utilizar procedimientos de auditoria o
muestreo.

A continuacién, si fueran conformes, se procedera a la aprobaciéon de las
mismas por la Alcaldia y en el mismo acto se podra ordenar la reposicion de fondos.

En caso de ser disconformes las cuentas justificativas con los documentos
presentados, la Intervencion emitira informe en el que pondra de manifiesto los
defectos o anomalias observadas o su disconformidad con la cuenta.

Dicho informe, junto con la cuenta, sera remitido a la persona interesada para
que en un plazo de quince dias realice las alegaciones que estime oportunas y, en su
caso, subsane las anomalias, dejando constancia de ello en la cuenta. De estas
actuaciones se dara cuenta a la Alcaldia.

Si a juicio de la Intervencion los defectos o anomalias no hubiesen sido
subsanados, la subsanacion fuese insuficiente o no se hubiese recibido comunicacion
alguna en el plazo sefialado en el parrafo anterior, lo pondra en conocimiento de la
Alcaldia de la Entidad Local con el fin de que se adopten las medidas legales para
salvaguardar los derechos de la Hacienda Municipal, proponiendo, en su caso, el
reintegro de las cantidades correspondientes.

La Intervencion, por si o por medio de funcionarios que al efecto designe, podra
realizar en cualquier momento las comprobaciones que estimen oportunas.

7.- INTERVENCION DE LAS CUENTAS JUSTIFICATIVAS DE ANTICIPOS DE
CAJA F1JA.

En la intervencién de las cuentas justificativas de los pagos a justificar y de los
anticipos de caja fija, como se ha indicado se comprobara en todo caso:
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- Que corresponden a gastos concretos y determinados en cuya ejecucion se
haya seguido el procedimiento aplicable en cada caso,

- Que son adecuados al fin para el que se entregaron los fondos,

- Que se acredita la realizacion efectiva y conforme de los gastos o servicios

- Que el pago se ha realizado a acreedor determinado por el importe debido.

Esta intervencién se llevard a cabo por el 6rgano interventor, mediante el
examen de las cuentas y los documentos que justifiquen cada partida.

Los resultados se reflejaran en informe en el que el 6rgano interventor
manifestard su conformidad con la cuenta o los defectos observados en la misma. La
opini6én favorable o desfavorable contenida en el informe se hara constar en la cuenta
examinada, sin que tenga este informe efectos suspensivos respecto de la aprobacion
de la cuenta.

El é6rgano competente aprobara, en su caso, las cuentas, que quedaran a
disposicion del érgano de control externo.

Con ocasion de la dacion de cuenta de la liquidacion del presupuesto, en un
punto adicional, se elevara a dicho érgano un informe con los resultados obtenidos del
control de las cuentas a justificar y anticipos de caja fija.
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CAPITULO III.- APORTACIONES Y SUBVENCIONES.
BASE 30%.- Tramitacion de aportaciones y subvenciones.

1. Se entiende por subvencion, a los efectos del articulo 2 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones, toda disposicién dineraria realizada
por cualquiera de los sujetos contemplados en el articulo 3 de la citada ley, a favor de
personas publicas o privadas, y que cumpla los siguientes requisitos:

a. Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.

b. Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la
ejecucion de un proyecto, la realizacion de una actividad, la adopcion de un
comportamiento singular, ya realizados o por desarrollar, o la concurrencia de una
situacién, debiendo el beneficiario cumplir las obligaciones materiales y formales que
se hubieran establecido.

c. Que el proyecto, la accién, conducta o situaciéon financiada tenga por objeto
el fomento de una actividad de utilidad publica o interés social o de promocién de una
finalidad publica.

No estan comprendidas en el ambito de aplicacién de esta ley las aportaciones
dinerarias entre diferentes Administraciones publicas, para financiar globalmente la
actividad de la Administracién a la que vayan destinadas, y las que se realicen entre
los distintos agentes de una Administracion cuyos presupuestos se integren en los
Presupuestos Generales de la Administracion a la que pertenezcan, tanto si se
destinan a financiar globalmente su actividad como a la realizacién de actuaciones
concretas a desarrollar en el marco de las funciones que tenga atribuidas, siempre que
no resulten de una convocatoria publica.

Tampoco estaran comprendidas en el ambito de aplicacion de esta ley las
aportaciones dinerarias que en concepto de cuotas, tanto ordinarias como
extraordinarias, realicen las entidades que integran la Administracion local a favor de
las asociaciones a que se refiere la disposicion adicional quinta de la Ley 7/1985, de 2
de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

No tienen caracter de subvenciones los siguientes supuestos:

a. Las prestaciones contributivas y no contributivas del Sistema de la
Seguridad Social.

b. Las pensiones asistenciales por ancianidad a favor de los espafoles no
residentes en Espana, en los términos establecidos en su normativa reguladora.

c. También quedaran excluidas, en la medida en que resulten asimilables al
régimen de prestaciones no contributivas del Sistema de Seguridad Social, las
prestaciones asistenciales y los subsidios econémicos a favor de espafoles no
residentes en Espafa, asi como las prestaciones a favor de los afectados por el virus
de inmunodeficiencia humana y de los minusvalidos.

d. Las prestaciones a favor de los afectados por el sindrome téxico y las ayudas
sociales a las personas con hemofilia u otras coagulopatias congénitas que hayan
desarrollado la hepatitis C reguladas en la Ley 14/2002, de S de junio.

e. Las prestaciones derivadas del sistema de clases pasivas del Estado,
pensiones de guerra y otras pensiones y prestaciones por razén de actos de
terrorismo.

f. Las prestaciones reconocidas por el Fondo de Garantia Salarial.

g. Los beneficios fiscales y beneficios en la cotizacion a la Seguridad Social.
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h. El crédito oficial, salvo en los supuestos en que la Administracién publica
subvencione al prestatario la totalidad o parte de los intereses u otras
contraprestaciones de la operacion de crédito.

2. Las subvenciones otorgadas por esta Entidad Local se regiran por la
normativa siguiente:

— Por la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

— Reglamento de la Ley General de Subvenciones, aprobado por el Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio.

— Por la Ordenanza Reguladora de Subvenciones para Finalidades Culturales,
Deportivas, Docentes, Juveniles, Sanitarias, de Ocio y de Servicios Sociales (BOP
68/2000 de 7 de junio)

— Por las Ordenanzas especificas.

Con caracter previo a la concesion de cualquier subvencion, debera constar en
el expediente que el solicitante se halla al corriente del cumplimiento de las
obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social impuestas por las disposiciones
vigentes; hallarse al corriente en el pago de obligaciones por reintegro de
subvenciones, y certificado expedido por la Tesoreria de que el solicitante no es deudor
por ningln concepto a esta Tesoreria Municipal.

3. En virtud del articulo 22 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones los procedimientos para llevar a cabo la concesion de
subvenciones son:

* Procedimiento de concurrencia competitiva.

* Procedimiento de concesion directa.

* Otros tipos de procedimientos establecidos potestativamente por la Entidad
Local.

30.1) PROCEDIMIENTO DE CONCURRENCIA COMPETITIVA

1. La normativa que rige con caracter basico el procedimiento de concurrencia
competitiva de concesion de subvenciones son los articulos 23 a 27 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y los articulos 58 a 64 del
Reglamento de la Ley General de Subvenciones, aprobado por el Real Decreto
887/2006, de 21 de julio.

2. La resolucion que apruebe la convocatoria de subvenciones mediante el
procedimiento de concurrencia competitiva debera fijar los criterios objetivos de su
otorgamiento que seran elegidos por la Entidad.

3. El procedimiento para la concesion de subvenciones se inicia siempre de
oficio.

La iniciacion de oficio se realizara siempre mediante convocatoria que tendra,
conforme al articulo 23.2 de la ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, necesariamente el siguiente contenido:

a) Indicacion de la disposicion que establezca, en su caso, las bases
reguladoras y del diario oficial en que esta publicada, salvo que en atenciéon a su
especificidad éstas se incluyan en la propia convocatoria.
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b) Créditos presupuestarios a los que se imputa la subvencion y cuantia total
méxima de las subvenciones convocadas dentro de los créditos disponibles o, en su
defecto, cuantia estimada de las subvenciones.

c) Objeto, condiciones y finalidad de la concesién de la subvencién.

d) Expresion de que la concesion se efectia mediante un régimen de
concurrencia competitiva.

e) Requisitos para solicitar la subvencion y forma de acreditarlos.

f) Indicacién de los é6rganos competentes para la instruccion y resolucion del
procedimiento.

g) Plazo de presentacién de solicitudes, a las que seran de aplicacion las
previsiones contenidas en el apartado 3 de este articulo.

h) Plazo de resolucién y notificacion.

i) Documentos e informaciones que deben acomparnarse a la peticion.

j) En su caso, posibilidad de reformulaciéon de solicitudes de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 27 de esta ley.

k) Indicacion de si la resolucion pone fin a la via administrativa y, en caso
contrario, 6rgano ante el que ha de interponerse recurso de alzada.

1) Criterios de valoracion de las solicitudes.

m) Medio de notificacién o publicacién, de conformidad con lo previsto en el
articulo 42 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

4. El procedimiento para llevar a cabo el procedimiento de concesion de
subvenciones por concurrencia competitiva debera ser establecido y delimitado por la
propia Entidad.

30.2) PROCEDIMIENTO DE CONCESION DIRECTA

1. La normativa que rige el procedimiento de concesion directa de
subvenciones viene determinada por los articulos 28 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones y 65 y siguientes del Reglamento de la Ley
General de Subvenciones, aprobado por el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

2. Los procedimientos de concesiéon directa son basicamente dos: por un lado
la concesion directa mediante convenios y, por otro lado, la concesién de subvenciones
consignadas nominativamente en los presupuestos.

3. Conforme al articulo 65 del Reglamento de la ley General de Subvenciones,
aprobado por el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, son subvenciones previstas
nominativamente en los Presupuestos Generales de las Entidades Locales, aquellas
cuyo objeto, dotacién presupuestaria y Dbeneficiario aparecen determinados
expresamente en el estado de gastos del presupuesto.

4. Sera de aplicacion a dichas subvenciones, en defecto de normativa
municipal especifica que regule su concesion, lo previsto en la Ley General de
Subvenciones y en el Reglamento de dicha Ley, salvo en lo que en una y otro afecte a
la aplicacion de los principios de publicidad y concurrencia.

5. El procedimiento para la concesion de estas subvenciones se iniciara de
oficio por el centro gestor del crédito presupuestario al que se imputa la subvencién, o
a instancia de la persona interesada, y terminara con la resolucién de concesion o el
convenio.
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El acto de concesion o el convenio tendra el caracter de bases reguladoras de la
concesion a los efectos de lo dispuesto en la Ley General de Subvenciones.

La resolucion o, en su caso, el convenio debera incluir los siguientes extremos:

a) Determinacion del objeto de la subvencion y de sus beneficiarios, de acuerdo
con la asignacion presupuestaria.

b) Crédito presupuestario al que se imputa el gasto y cuantia de la subvencion,
individualizada, en su caso, para cada beneficiario si fuesen varios.

c) Compatibilidad o incompatibilidad con otras subvenciones, ayudas, ingresos
o recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o
entes publicos o privados, nacionales, de la Union Europea o de organismos
internacionales.

d) Plazos y modos de pago de la subvencion, posibilidad de efectuar pagos
anticipados y abonos a cuenta, asi como el régimen de garantias que, en su caso,
deberan aportar los beneficiarios.

e) Plazo y forma de justificacién por parte del beneficiario del cumplimiento de
la finalidad para la que se concedié la subvencién y de la aplicacién de los fondos
percibidos.

30.3) PAGO DE LAS SUBVENCIONES

Las subvenciones concedidas seran pagadas una vez haya sido justificado el
gasto realizado, objeto de la subvencion, con los documentos necesarios.

No obstante, la Alcaldia o la Concejalia delegada, dentro de sus competencias,
y mediante Decreto, podran resolver un Anticipo de la subvencién concedida.

La concesion de cualquier tipo de subvencion requerira la formacion de
expediente en el que conste el destino de los fondos y los requisitos necesarios que se
han de cumplir para que pueda procederse al pago.

Cumplidas las condiciones estipuladas en el acto administrativo de concesion,
o en el momento establecido en las normas de cada subvencion, o en las presentes
Bases de Ejecucion, se procedera a su reconocimiento y posterior pago.

El Ayuntamiento de Pajara podra efectuar en cualquier momento, las
comprobaciones que sean necesarias para asegurar el cumplimiento de la finalidad de
la subvencion.

Cuando el beneficiario sea deudor con motivo de una deuda vencida y liquida,
la Alcaldia podra acordar la compensacion.

30.4) CONTABILIZACION DE LAS SUBVENCIONES
1. En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones, si el
importe es conocido al inicio del ejercicio, se tramitara expediente aprobado por la

Alcaldia o por quién se delegue, dando lugar a un documento «AD».

Si el importe de la aportaciéon no fuera conocido, se instara la retencion de
crédito por la cuantia estimada (documento «RC»).

2. Las subvenciones directas y nominativas originaran documento «AD» en el
momento de otorgamiento.
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3. Las subvenciones en concurrencia competitiva originaran documento «A» en
el momento de aprobaciéon de las bases de la convocatoria y documento «D» en el
momento de otorgamiento.

4. La aprobacién, en su caso, del resto de documentos contables de las fases
del gasto (documento «O») derivados del pago de las subvenciones se realizara por los
organos competentes.
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CAPITULO IV.- CONTRATACION.
BASE 312.- Contratacion administrativa.
1.- Consideraciones Generales:

1.1.- Los contratos se ajustaran a los principios de publicidad, concurrencia,
igualdad y no discriminacién.

1.2.- Los contratos administrativos que celebre el Ayuntamiento de Pajara, se
rigen por la legislacion vigente en materia de Contratos de las Administraciones
Puablicas y por los pliegos de condiciones juridicas- administrativos particulares de
cada contrato.

1.3.- El érgano de contratacion es el 6rgano decisorio municipal que tiene
atribuida la competencia para contratar en cada caso.

Al érgano de contratacién le corresponde aprobar el expediente de
contratacion, los pliegos de clausulas administrativas particulares, los pliegos de
prescripciones técnicas y la ordenacién del gasto, otorgar la adjudicacion del contrato,
asi como interpretar el contrato, resolver las dudas que ofrezca su cumplimiento,
modificarlo por razones de interés publico, acordar su resolucién y determinar los
efectos de ésta.

Los tnicos érganos de contratacion del Ayuntamiento son: el Alcalde y el Pleno
del Ayuntamiento, cada uno en el ambito de sus competencias propias, conforme a la
legislacion vigente; no obstante dichas competencias pueden ser delegadas siguiendo
el procedimiento legalmente establecido.

1.4.- Si el 6rgano de contratacion designara un responsable del contrato sera
responsable del seguimiento de la ejecucion, cumplimiento y control del contrato
conforme a las clausulas y condiciones aprobadas y a la legislacion vigente, viniendo
obligado aponer en conocimiento escrito del organo de contratacion con toda
puntualidad cualquier incidencia, anomalia o modificacién, que pueda surgir en la
ejecucion del contrato al efecto de que puedan adoptarse, en cada momento, las
medidas que correspondan.

1.5.- La Mesa de contratacion es el 6rgano municipal encargado de asistir al
organo de contratacion competente en cada caso, con la composicion y atribuciones,
que se le encomiendan en la legislacion sobre contratos de las Administraciones
Publicas.

2.- Contratos Menores:

Tendran la consideraciéon de contratos menores todos aquellos cuya duracion
no fuese superior a un afo, ni puedan ser objeto de prérroga o revisiéon de precios, ni
exista formalizacion del contrato y sus cuantias no excedan de los importes
establecidos en el articulo 118.1 de la LCSP:

a) Contrato de obras cuya cuantia no exceda de 40.000,00 euros.
b) Resto de contratos cuya cuantia no exceda de 15.000,00 euros.

La tramitacion de los contratos menores se llevara a cabo por el 6rgano gestor
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(area, servicio o dependencia municipal promotora de la actuacién e interesada en la
celebraciéon del contrato). Como norma general, en el caso de suministros y
prestaciones de servicios el 6rgano gestor sera el departamento de compras.

El expediente se iniciara con la emisiéon de "Propuesta de Gastos - Solicitud de
Retencion de Créditos" realizada por el 6rgano gestor correspondiente, con el visto
bueno del Concejal de Economia y Hacienda. Su tramitacién exigira, al menos, el
informe del 6rgano gestor motivando la necesidad del contrato y los requisitos
establecidos en el articulo 118 de la LCSP. Asimismo se requerira la aprobacién del
gasto y la incorporacion de factura que retina los requisitos reglamentariamente
establecidos, y en el contrato menor de obras, ademas, el presupuesto de las obras,
sin perjuicio de la existencia de Proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.

8825F8C0O0FC83654992F1080C83E3F99A8EIAOFB
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En los contratos menores de obra el reconocimiento de la obligacién, una vez
realizado el gasto, requerira de la expedicion de la certificacion de obra
correspondiente. Debera igualmente solicitarse el informe de supervision a que se
refiere el articulo 235 de la LCSP, cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra.

La publicacién de la informacion relativa a los contratos menores debera
realizarse al menos trimestralmente. La informacién a publicar para este tipo de
contratos sera, al menos, su objeto, duracién, el importe de adjudicacion, incluido el
Impuesto General Indirecto Canario (IGIC), y la identidad del adjudicatario,
ordenandose los contratos por la identidad del adjudicatario.
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Quedan exceptuados de la publicaciéon a la que se refiere el parrafo anterior,
aquellos contratos cuyo valor estimado fuera inferior a cinco mil euros, siempre que el
sistema de pago utilizado por los poderes adjudicadores fuera el de anticipo de caja
fija u otro sistema similar para realizar pagos menores.

En todo caso, los contratos menores se regiran por lo dispuesto en las
instrucciones internas que se emitan al efecto.

PUESTO DE TRABAJO:
ALCALDE-PRESIDENTE

3.- Contratos que exceden los limites de los Contratos Menores:

%  Contratos de obras, que igualen o excedan de 40.000 €, sin incluir IGIC,
o importe legalmente establecido.

% Resto de contratos, que igualen o excedan de 15.000 €, sin incluir IGIC, o
importe legalmente establecido.

% Aquellos cuya duracién exceda el afio.

A los efectos de seguimiento y ejecucion de las fases del Presupuesto, el
expediente de contratacion se tramitara por el siguiente procedimiento:

a) Peticion a Intervencién por Providencia del Organo competente,
acompanada de propuesta de gasto de certificacion de la existencia de crédito.

ALEJANDRO JESUS JORGE MORENO

NOMBRE:

b) Corresponderda a la Unidad de Contratacion la realizacion de las
gestiones administrativas para la contratacién de bienes, servicios y otros,
debiendo tener presente que, con anterioridad a la resolucion aprobatoria del
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expediente de contratacién, solicitara a Intervencion la fiscalizaciéon previa de
dicho expediente (proyecto, pliego y gasto).

c) Aprobado el expediente de contratacién por 6rgano competente, la
Intervencién incorporara el documento contable “A”, constando en el mismo, o
en el informe adjunto fiscalizacién previa, referencia de la resoluciéon
aprobatoria de la autorizacion.

d) Una vez adjudicado el contrato, se comunicara a Intervencién, a fin
de cumplimentar el documento contable “D”, en el que constara la referencia
de la resolucion aprobatoria de la autorizacion.

e) Si la aprobacion del expediente y adjudicacién del contrato se hiciera
en un solo acto en aplicacion de la Base 17 apartado 4, se comunicara a la
Intervencion para cumplimentar y suscribir el documento “AD”.

f) Para el reconocimiento y liquidacién de las obligaciones sera
necesario que, antes de cumplimentar el documento “O”, exista en Intervencién
una copia del contrato. Para cumplimentar el documento O de la ultima
certificacion, ademas de la factura sera necesario la recepciéon de las obras que
se realizara de acuerdo a lo preceptuado el Ley de contratos del Sector Publico.

g) En aquellas situaciones en que sea necesario realizar obras,
servicios, adquisiciones o suministros de empresas a causa de acontecimientos
catastroficos, se estara a lo establecido en la legislacion que sea de aplicacion.

4.- Informes juridicos de emision preceptiva, en la Contratacion Mayor:

a) Informes del Pliego de Clausulas Administrativas particulares y del
expediente tramitado con caracter previo a la aprobacion del expediente de
contratacion.

b) Informe sobre la validez de la documentacion presentada y sobre la
tramitaciéon del expediente y la procedencia de la adjudicaciéon del contrato,
salvo en aquellos expedientes en que se prevea la intervencion de la mesa de
contratacion y sin perjuicio de los que pudieran recabar la misma al érgano de
contratacion con caracter previo a la adjudicacion.

c) Informe previo a la aprobacion de modificados u obras
complementarias, indicando el porcentaje acumulado que supone respecto del
precio de adjudicacién, y sefialando en su caso la procedencia del reajuste de
la garantia definitiva, asi como en relacion a la liquidacién si esta difiere del
precio de la contratacion.

d) En aquellos casos que sea solicitado por la Intervencién Municipal en
orden a la realizacion de la fiscalizacion de la contratacion administrativa.
5.- Obras ejecutadas por Administracion:

5.1.- El documento “A” se formalizara con el acuerdo del 6rgano competente en

el que se apruebe el proyecto y su ejecucion directamente con medios propios. El
importe lo sera por el de la ejecucion material contenida en presupuesto del proyecto
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M-

técnico, reducido el porcentaje del beneficio industrial y sumando a la diferencia el
IGIC.

5.2.- El cumplimiento de la fase “D” exigira que en el proyecto de la obra se
separe el gasto correspondiente a la mano de obra y a los materiales.

Por el importe de la mano de obra se expedira documento “D”, mientras que
por los materiales, el compromiso de gasto se concretard en el acto de adjudicacién,
que se tramitara con las formalizaciones necesarias para la contratacién de obras con
terceros.

El reconocimiento y liquidacién de las obligaciones, fase “O”, se producira con
el acuerdo aprobatorio de las certificaciones de obra, expedidas por el técnico-director
de la misma en la que se indicara, por separado, el importe de los materiales,
suministros y el de la mano de obra.

6.- Abstencion

De acuerdo con el art. 23 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico, las autoridades y el personal al servicio de las
Administraciones en quienes se den algunas de las circunstancias sefaladas en el
apartado segundo de este articulo se abstendran de intervenir en el procedimiento y lo
comunicaran a su superior inmediato, quien resolvera lo procedente.

7.- Modificacién de los contratos administrativos:

- Propuesta de los servicios técnicos correspondientes en la que se describan y
valoren las modificaciones, asi como la justificacion de las razones de interés publico
que las motivan.

- En caso de incidencias surgidas en la ejecucién del contrato produciendo la
imposibilidad de continuar la ejecucion, que exista propuesta técnica efectuada por el
director de la obra.

- Documento en el que conste la conformidad del contratista a la modificaciéon
propuesta.

- Informe del servicio juridico correspondiente.

- Reajuste de la garantia definitiva, en caso de que se produzca variacion en el
importe del gasto.

- En caso de que se proponga modificacion del gasto comprometido del
contrato, documento RC+ por la diferencia del importe inicialmente acordado y el
resultante de la modificacion.

- En el caso de proyectos de obras, proyecto modificado con informe de la
Oficina de Supervision de Proyectos u oérgano equivalente, en su caso, sobre la
adecuaciéon de la modificacién propuesta, asi como el Acuerdo de aprobaciéon del
proyecto modificado.

Este expediente debera ser aprobado por el 6rgano de contratacion, y el
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correspondiente gasto por el o6rgano competente, debiendo formalizarse con
posterioridad conforme a la normativa aplicable. Con caracter previo a la
formalizacion, el contratista debera reajustar la fianza definitiva, en caso de que se
produzca variacion en el precio del contrato.

BASE 32%.- Gastos plurianuales.

Son gastos de caracter plurianual aquellos que extienden sus efectos a
ejercicio posteriores a aquel en que se autoricen y comprometan. Su autorizacién y
disposicion se adecuaran a lo dispuesto en el R.D. 500/1990, al articulo 174 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y el articulo 21 de la LRBRL.

BASE 33%.- Fianzas y depodsitos recibidos.

Las fianzas y depositos que, a favor del Ayuntamiento, deban constituir
los contratistas y otras personas, se recibiran en la tesoreria municipal que procedera
a su contabilizaciéon y custodia con caracter de operaciones no presupuestarias. Una
vez recibidas en la tesoreria se trasladaran al departamento correspondiente copia de
la misma para que verifique su validez y contintie o no la tramitacién del expediente
garantizado.
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TITULO IV.- GESTION DE INGRESOS

BASE 34%.- Reconocimiento de derechos.

1.- Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que
ha existido una liquidacién a favor del Ayuntamiento que puede proceder de la propia
Corporacién, de otra Administracion o de los particulares, observandose las reglas de
los puntos siguientes.

2.- En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se contabilizara
el reconocimiento de derechos -cuenta 430- cuando se aprueben las liquidaciones.

3.- En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la
contabilizacién del reconocimiento de derecho tendra lugar tras la aprobaciéon del
padroén.

4.- En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se
presenten y se haya ingresado el importe de las mismas.

5.- Respecto a la participacion en tributos del Estado, mensualmente, en el
momento de la recepciéon de fondos, se contabilizara el reconocimiento y cobro de la
entrega.

6.- Con respecto a las subvenciones y transferencias, el reconocimiento del
derecho tendra lugar en el momento del ingreso material de los fondos, con caracter
general.

No obstante, se podra reconocer el derecho con anterioridad si se conoce de
forma cierta que el Ente concedente ha dictado el acto de reconocimiento de su
correlativa obligacion.

BASE 35%- Aplazamiento y Fraccionamiento.

Garantia: En el caso de deudas inferiores a 30.000,00.- € no se exigira
garantia para aplazamientos o fraccionamiento. No obstante, no se podra autorizar un
aplazamiento o fraccionamiento de deuda inferior a 30.000,00.-€ sin garantia cuando
tenga el contribuyente solicitado o concedido otro fraccionamiento cuya deuda
pendiente y acumulada exceda de dicho importe. Se exime de presentar garantia a los
fraccionamientos/aplazamientos del canon de servicios de temporada en playas con
chiringuitos y hamacas.

Importes: el importe minimo de deuda establecido para poder solicitar
aplazamiento o fraccionamiento es de 300,00.- euros, desestimandose las peticiones
respecto de deudas inferiores a dicha cantidad, salvo que se trate de varias
liquidaciones del mismo tributo correspondiente a distintos ejercicios pero que hayan
sido notificadas y su importe individualizado no supere los 300,00.- euros pero si su
conjunto.

Plazos: Con caracter general las deudas se aplazaran/fraccionaran en el
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ejercicio corriente. De forma excepcional si por el 6rgano competente para resolver
observa causas justificadas de interés econdémico, social, etc. se podra extenderse la
duracion del aplazamiento/fraccionamiento al siguiente ejercicio, siempre y cuando
los servicios econémicos municipales no adviertan de perjuicio grave a la economia
municipal.

Para el canon de temporada de servicios en playas con chiringuitos y hamacas,
la duracién de fraccionamiento/aplazamiento no podra superar el 30 de septiembre
del corriente.

El 6rgano competente para resolver el fraccionamiento/aplazamiento es el
Concejal delegado de Economia y Hacienda.

BASE 36%.- Importe minimo a recaudar en via ejecutiva

Debido a la necesidad de que toda actuaciéon de la administracion publica se
rija por criterios de eficacia y eficiencia y con la finalidad de evitar actuaciones de
recaudacién ejecutiva que presupongan un nulo provecho para la tesoreria municipal,
se fija el importe minimo de las deudas tributarias a recaudar en via ejecutiva en
6,00.- euros.

A tal efecto, las liquidaciones aprobadas que individualmente no superen el
importe de 6,00.- euros no seran apremiadas una vez terminado el periodo voluntario
de pago.

De igual forma, liquidaciones de las que resulten una deuda pendiente de
recaudar por importe inferior a 3,00.- euros concluido el periodo voluntario de pago,
no seran apremiadas.

BASE 37%.- Criterios para determinar el saldo de dudoso cobro

El saldo de dudoso cobro se determinara a 31 de diciembre a efectos del
calculo del Remanente de Tesoreria, se determinara de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 193 bis de la Ley 27/2013,de 27 de diciembre, de racionalizacion y
sostenibilidad de la Administracién Local. Esto es:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de
los dos ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacién, se
minoraran, como minimo, en un 25 por ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos
del ejercicio tercero anterior al que corresponde la liquidacién, se
minoraran, como minimo, en un 50 porciento.

c) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de
los ejercicios cuarto a quinto anteriores al que corresponde la liquidacion,
se minoraran, como minimo, en un 75 por ciento.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de
los restantes ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se
minoraran en un 100 por ciento.
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Corresponde EL/LA TESORERO/A determinar el saldo de dudoso cobro.

Con independencia de lo anterior, el Alcalde, a propuesta de la Intervencion y
Tesoreria, podra formalizar la anulacion de pendientes de cobro, por entender que son
de dudoso cobro, bien por errores materiales en las liquidaciones, de identificacion de
sujetos pasivos o cualquier otra circunstancia que a criterio de los servicios
econémicos municipales sea basica y suficiente para realizar dicha declaracién.
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TITULO V.- FISCALIZACION Y CONTROL

BASE 38%.- Ejercicio de la funcion interventora y control financiero.

En virtud de lo establecido en el Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el
que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector
Puablico Local, el ejercicio de la funcion interventora y el control financiero de la
entidad se regird por lo dispuesto en el Reglamento de Control Interno del
Ayuntamiento de Pajara.
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TITULO VI.- OTRAS MATERIAS RELACIONADAS CON LA GESTION DEL
PRESUPUESTO

BASE 39%.- Reorganizaciones administrativas.

Las adaptaciones presupuestarias que sean precisas como consecuencia de
reorganizaciones administrativas seran aprobadas por la Alcaldia.

Estas adaptaciones no implicaran incremento de los créditos totales del
presupuesto.

BASE ADICIONAL PRIMERA

Las presentes bases, son de aplicacion en aquello que proceda, a los
Organismos Auténomos y Sociedades Municipales.

En Pajara, firmado electrénicamente en la fecha que figura en el sello de tiempo
de la firma digital.

EL ALCALDE- PRESIDENTE,
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ANEXO I: INSTRUCCION INTERNA PARA LA GESTION Y CONTROL SOBRE
GASTOS POR ATENCIONES PROTOCOLARIAS.

1. Objeto de la Instruccion

La presente instruccion tiene por objeto la aplicacién de las normas vigentes y
las recomendaciones inherentes efectuadas por los Organos de Control Externo sobre
la gestion y control de los gastos protocolarios en virtud del principio de eficacia en la
gestion de los fondos publicos.

De este modo, se detallan a continuacion criterios basicos para la autorizacion,
realizacion, registro y control de los denominados gastos por atenciones protocolarias
y de representacion.

2. Gastos que tienen la consideracion de protocolarios y representacion

Son gastos protocolarios o de representacion aquellos gastos necesarios que se
derivan de la actuacion de los/as miembros del gobierno local en el ejercicio de sus
funciones publicas de representacion del Ayuntamiento de Pajara, por lo que se exige
que se realice en beneficio o utilidad para el Ayuntamiento de Pajara.

Asi, por gasto protocolario entendemos aquellos originados por ceremonias o
celebraciones de caracter institucional, visitas oficiales entre autoridades
pertenecientes a otras administraciones publicas y los gastos que llevan aparejados,
como los servicios o gastos de la organizacion de actos o recepciones, cenas o
almuerzos, ramos y adornos de flores, libros conmemorativos o de regalo, fotografias,
viajes y hoteles de personas ajenas al Ayuntamiento de Pajara.

Esta actividad tiene que tener un proposito institucional y necesariamente
relacionada con los fines del Ayuntamiento de Pajara, que siempre deberd quedar
acreditado en el expediente administrativo.

No se consideran como gastos protocolarios los gastos de “consideracion
personal o de un grupo” sin relacion alguna con el fin de la administraciéon puablica
tales como gastos en tabaco, licores, cosméticos, efemérides personales y similares.

3. Requisitos sobre la realizacion de los “gastos por atenciones
protocolarias”

Segin la normativa aplicable, la realizacion de “gastos en concepto de
atenciones protocolarias” han de reunir necesariamente todas y cada una de las
siguientes condiciones:

3.1 Que exista crédito adecuado y suficiente en el presupuesto del Area de
Gasto, programa de gasto, linea de financiacion y a nivel del subconcepto 22601.

3.2 El 6rgano competente para autorizar este tipo de gastos es el Alcalde o, en
su caso, concejal delegado competente para la aprobacién de gastos.

3.3 Que se trate de una representaciéon institucional, considerada como
necesaria, para la atenciéon de personas ajenas al Ayuntamiento de Pajara.

3.4 Deben perseguir una finalidad institucional, es decir, relacionada con los
fines de la corporacién y, en concreto, con las competencias que la legislaciéon asigne
al Area de Gasto correspondiente.

3.5 Que sea motivado por una actuaciéon que redunde claramente en beneficio
o utilidad del Ayuntamiento de Pajara. Es decir, debe considerarse la indudable
vinculacién del gasto a las necesidades publicas.

Se considera necesario para considerarse gasto protocolario y representativo
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acompanar el informe explicando la causa del gasto y su finalidad piblica e
institucional, poniendo de manifiesto la vinculacion directa del gasto al servicio o fin
publico que redunde en beneficio o utilidad para la Administracion.

3.6 Que sea necesario, proporcionado e idoneo para la consecuciéon del
beneficio perseguido (principio de eficiencia en la gestion del gasto publico).

3.7 En desarrollo de la normativa aplicable y de las recomendaciones del
Tribunal de Cuentas, las bases anuales de ejecucion del presupuesto general del
Ayuntamiento de Pajara exigen lo siguiente:

“Todos los gastos deberan acreditarse con facturas u otros justificantes
originales, formando la cuenta justificativa y deberan acompanarse de documento
informativo del gasto, en la que se contenga expresiéon que el gasto se produce como
consecuencia de actos de protocolo o representacion y el cumplimiento de lo dispuesto
en el apartado anterior.

8825F8C0O0FC83654992F1080C83E3F99A8EIAOFB
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En el caso de gastos de hosteleria deberd hacerse constar en el reverso de la
factura, en texto, sintesis del motivo de la reunién y numero de asistentes agasajados
por la Autoridad Municipal”.

En consecuencia, en todos los casos se deben especificar los MOTIVOS que
justifican la realizacion de estos gastos v las personas o grupos DESTINATARIOS.
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Como aclaracion, se debera especificar a la persona/s agasajada/s haciendo
constar su cargo e institucion u organismo al que pertenecen ('Sra. Jefa de la
Demarcacién de Costas de Canarias / Direccion General de Sostenibilidad de la Costa y
del Mar", " Sr. Viceconsejero de Educacion, Universidades y Deportes / Gobierno de
Canarias', ...).

Se rechazaran las facturas que no se haga constar lo anteriormente expuesto o
el texto que no aclare el niimero o los cargos de las personas agasajadas como por
ejemplo "Técnicos del Cabildo", "Comida", "Gobierno de Canarias"...) o las que se
refieran a actos no institucionales o a la atencion de personas no ajenas al
Ayuntamiento de Pajara ("Grupo de Gobierno", "Invitacion al Personal", ...).

Ejemplo:

Anverso Reverso

PUESTO DE TRABAJO:
ALCALDE-PRESIDENTE

@ Factura n® M-95 Emitida: 07/12/2016

25 SEPTIEMBRE 201; PAJARA

CLIENTE ALMUERZO DE TRABAJO CON MOTIVO DE LA REUNION MANTENIDA CON LA

NIF X1234567P AYUNTAMIENTO DE PAJARA SRA. VICECONSEJERA DE TURISMO / GOBIERNO DE CANARIAS

clalaba
NIF P35016008

08021 Barcelona

Espaiia Cf Virgen deRegla, n?3

josemaria@gmail.com 35628 Péiara

6543245543 ESPANA

Detalle

Concepto Base imponible 1GIC Total

Jilia

Almuerzo Institucional 60,00€ 180€ 61,80€
(2 Persanas)

Base imponible 60.00¢
1GIC (3 %) 180

1RPF (15%) .800¢

Total 52,80€

ALEJANDRO JESUS JORGE MORENO

NOMBRE:

® Notas

1 realizar ransferencia en nimero de cuenta adjurto. 1
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3.8 En congruencia con lo expuesto en el apartado anterior, en el caso de
regalos de productos de “merchandising” del Ayuntamiento de Pajara, sus entes
dependientes y su Marca "Playas de Jandia", se debera indicar el MOTIVO de estos
gastos y los DESTINATARIOS.

3.9 Cuando se realicen gastos de esta naturaleza protocolaria utilizando fondos
obtenidos a través de subvenciones, debera asegurarse que la realizacion de estos
gastos retne todas las condiciones y requisitos exigidos por las normas reguladoras de
tales subvenciones para considerarse como financiables.

En todo caso, la Intervencion de fondos emitirda su opinién sobre la
congruencia de los gastos protocolarios y representacion y sera competente para
resolver las dudas que puedan surgir.
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